REPUBLIKA HRVATSKA
ZUPANIJA POZESKO-SLAVONSKA
KATOLICKA OSNOVNA SKOLA U POZEGI

GODISNJI PLAN | PROGRAM RADA

ZA SKOLSKU GODINU 2019./2020.

Pozega, 30. rujna 2019.



OSNOVNI PODATCI O SKOLI
Katolicka osnovna skola
u Pozegi

Ulica pape Ivana Pavlall. 6
Pozesko-slavonska Zupanija

Brojevi telefona: 034/312-065 - ravnatelj, 312-060 - tajnik,

312-066 - pedagog, 312-067 - voditelj radunovodstva,

312-068 - zbornica, 312-069 - knjiznica
Broj telefaksa: 034/312-059 e-mail: kos@kospz.hr Internet stranica: www. os-katolicka-pz.skole.hr
Sifra $kole: 11-077-005  Matiéni broj $kole: 050046622 OIB: 72589723788

Upis u sudski registar: Tt-097364-2 od 29.05.2009.

Ravnatelj Skole: Frano Barisi¢, prof.biologije i kemije

Broj uCenika: I.-IV.razred...........cccevvveeeennnnes 157 Brojrazrednih odjela................ 8
V.- VIl razred....ccccooeeeeeeecnnnnnns 164  Brojrazrednih odjela................ 8
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Porodiljni i trudnicki : *uciteljice razredne nastave......7
*uciteljice predmetne nastave..1
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Na osnovi ¢lanka 28. Zakona o osnovnom i srednjem obrazovanju i ¢lanka 12. Statuta
Katolicke osnovne $kole u PoZegi, Skolski odbor na sjednici odrzanoj 4. listopada 2019, a na
prijedlog ravnatelja Katolicke osnovne skole u PoZegi Frane Barisi¢a, donosi:

GODISNJI PLAN | PROGRAM ZA SKOLSKU GODINU 2018./2019.
1. OSNIVANJE SKOLE

Inicijativom poZeskog biskupa, mons dr. Antuna Skvoréevica, koji je u ovom povijesnom trenutku
prepoznao potrebu uvodenja kr$¢anskog duha u odgojno-obrazovni sustav, osnivana je Katolicka
osnovna Skola u Pozegi.

Katolicka osnovna Skola u PoZegi osnovana je temeljem Odluke Pozeske biskupije od 19. oZujka
2009. godine, broj: 489/2009., i Rjesenjem Ministarstva znanosti, obrazovanja i sporta o sukladnosti
osnivackog akta-Odluke sa Zakonom o odgoju i obrazovanju u osnovnoj i srednjoj skola, Klasa: UP/I-
602-02/09-01/00007, Urbroj: 533-04-09-0002 od 9. travnja 2009. te Rjesenjem Ministarstva za
pocetak rada Katolicke osnovne skole u PoZegi, Klasa: UP/I-602-02/09-01/00013, Urbroj: 533-10-09-
0005 od 19. svibnja 2009.

2. UVIETI RADA

2.1. PODATCI O SKOLSKOM (UPISNOM) PODRUCIU

Katoli¢cka osnovna Skola u PoZegi smjestena je u centru grada, u Ulici pape Ilvana Pavla Il. 6, u
neposrednoj blizini Katedrale sv. Terezije Avilske i Doma pape lvana Pavla Il, a s druge strane
omedena je zgradom u kojoj se rodio Dobrisa Cesari¢. Isto tako, u blizini je smjeSten i kompleks zdanja
u kojima je OS Antuna Kanizliéa, Samostan ¢asnih sestara Milosrdnica i zgrada Pozeske biskupije.

Zgrada nase Skole izgradena je 1877., a u njoj je prije bila smjestena Pozeska gimnazija, koju su
osnovali Isusovci jos davne 1699. godine, a koja se Skolske godine 2009./2010. preselila u
novoizgradeni, multifunkcionalni prostor.Vidljivo je da su ovo prostori gdje su vjera i obrazovanje
stoljeé¢ima stajale jedno uz drugo i joS odavnina oznacdavale povijest poZeskog i Sireg kraja.

Nasa , drevna ljepotica” temeljito je obnovljena i opremljena u prizemlju i na prvom katu
Skolske godine 2009./2010., a iduée godine ureden je i obnovljen drugi kat, na kojem je smjestena
Katolicka klasi¢na gimnazija. Za Skolsku godinu 2013./2014. uredeno je i obnavljeno podkrovlje skole
u kojem se nalaze zbornice, knjiznica i uredske prostorije Katolicke osnovne Skole i Katolicke gimnazije
kako bi se nesmetano odvijao odgojno-obrazovnog procesa s obzirom na povecanje broja uéenika. Od
nekadadnjih ureda u prizemlju i zbornice uredene su &etiri ucionice. Skolske godine 2014./2015.
zapocelo se s izgradnjom sportske dvorane, Skolske kuhinje i blagavaonice, joS ucionica te pratedih
sadrZaja, a 12.rujna 2015. svecano su otvoreni i pusteni u koristenje novi prostori uz blagoslov oca
biskupa i u prisutnosti dobrocinitelja iz Njemacke. Pocetkom $kolske godine 2017./2018. postavljena
je nova, energetski u¢inkovita, vanjska ovojnica zgrade $kole. Prostor nase Skole nalazi se u prizemlju,
te na prvom katu, a na drugom katu nam je ucionica i kabinet iz biologije, kemije i fizike te
informaticka ucionica.



Ove godine je treca generacija ucenika zavrsila je osmogodisnje skolovanje i upisana u srednje
Skole, a u nasu Skolu upisana je jedanaesta generacija ucenika, tako da ih sada ima 321.

U ovoj kalendarskoj godini josS traje deset godina od postanka Skole i u skladu s tim u Skoli
¢emo provesti neke aktivnosti kojima obiljezavamo tu obljetnicu.

U nasu Skolu upisani su ucenici sa Sireg gradskog i Zupanijskog podrucja (grad Pozega, Sire
gradsko podrucje: Aslanovci, Varelovac, Jagodnjak, Vranduk, Seoci, Alaginci), Novi Mihaljevci,
Mihaljevci, Golobrdci, Novi Stitnjak, Turni¢, Novi Bankovci, Brestovac, Bori¢evci, Trenkovo, Kutjevo,
Kaptol, Cesljakovci, Bertelovci, Eminovci, Jaksi¢, Trapari, Derviaga, Vidovci, Kuzmica, Pleternica,
Resnik, Zavrsje, Trestanovci, Seovci, Novo Selo, Draga), a uéenici u $kolu dolaze pjesice, organiziranim
gradskim prijevozom ili ih dovoze roditelji.

2.2. PROSTORNI UVIJETI

2.2.1. Unutarnji Skolski prostori

RED.BR. NAMJENA BROJ PROSTO. | POVRSINA M’
l. Ucionice za niZe razrede 9 537,75
1. 1. razred 2 122,39
2. 2. razred 2 83,33
3. 3. razred 2 96,35
4, 4. razred 2 104,97
5. Produzeni boravak 1 65,71
1. Ucionice i kabineti za predmetnu nastavu 1o 481,72
1. Geografija i povijest 1 55,10
2. Strani jezici ( engleski i njemacki ) 1 43,99
3. Vjeronauk i likovna kultura 1 42,56
4. Tehnicka kultura i latinski jezik 1 40,82
5. Matematika 1 47,27
6. Hrvatski jezik 1 52,73
7. Glazbena kultura 1 59,54
8. Priroda, biologija, kemija i fizika 1 60,41
9. Kabinet za prirodu, biologiju, kemiju i fiziku 1 18,25
10. Informaticka ucionica ( koristi i gimnazija ) 1 61,05
1. Knjiznica ( koristi i gimnazija) 1
Iv. Dvorane i prostori za TZK ( koristi i gimnazija ) 6 369,66
1. Velika dvorana 1 229,16
3. Mala dvorana 1 83,06
4, Svlacionice 4 57,44
V. Prostor prehrane ucenika 2 196,06
1. Skolska kuhinja 1 26,05
2. Blagavaonica 1 170,01




VI. Zbornica 1
VIL. Kapelica 1 64,83
VIIL. Ostalo ( mala zbornica) 26,28
1. Soba za individualna primanja roditelja 1 14,21
2. Strucna sluzba ( pedagog) 1
3. Upravni dio (ravnatelj, tajnistvo, racunovodstvo) 3
2. Priru¢na kuhinja
2. Spremiste - Domar 1 11,70
3. Sanitarni ¢vorovi za djecu 5 95,09
4, Sanitarni ¢vorovi za osoblje 4 28,57
V. Skolska nadstre$nica 1 16
POVRSINA UNUTARNJIH PROSTORA SKOLE
POVRSINA VANJSKIH PROSTORA SKOLE 772
UKUPNO UNUTAR. | VANJ. PROSTORIJA SK.
2.2.2. Plan gradnje i adaptacije
Red. Sto se gradi, preureduje Veli¢ina u m? Za koju namjenu
br. ili obnavlja
2.
3.
2.3. STANJE SKOLSKOG OKOLISA | PLAN UREDIVANJA
Red. Naziv povrsine Veli¢ina u m? Ocjena stanja
br.
1. Igraliste - -
2. Zelene povrsine 60,5 +
3. Skolsko dvoriste 772 +
4. Skolska nadstre$nica 16 +




2.4. NASTAVNA SREDSTVA | POMAGALA 2019./2020.

Red. Nastavna sredstva i pomagala Koli¢ina Ocjena stanja
br.
. Audio oprema 13 +
1. Sintisajzer Yamaha 1 +
2. Glazbena linija 6 +
3 Radio CD/ kazetofon 5 +
4. Glazbeni instrument KLavinova 1 +
Il Video i foto oprema 18 +
1. Fotoaparat Kodak 1 +
2. Kamera Sony 1 +
3. DVD Grunding 1 +
4. DVD Quonix 1 +
5. TV LDD Grundig 2 +
6. Video player 1 +
7. Stropni projektor 7 +
8. TV Grunding 3 +
9. TV Plasma Panasonic 1 +
M. Informaticka oprema 32 +
1. Notebook - HP 18 +
2. PC 24 +
Iv. Oprema za biologiju 4 +
1. Mikroskop 3 +
2. Torzo ljudsko tijelo 1 +
V. Ostalo 1 +




1. Fotokopirni stroj 1 +

V. UKUPNO 72 +

2.5 UREDSKA OPREMA 2019./2020.

Red. Nastavna sredstva i pomagala Koli¢ina Ocjena stanja
br.
. Informaticka oprema 23 +
1. Notebook 3 +
2. PS—HP 8 +
3. Pisa¢ Samsung 4 +
4 Pisac/fax Samsung 1 +
5. Pisa¢ HP 2 +
6. Pisa¢ Canon 1 +
7. Router Wireless 4 +
1. UKUPNO 23 +

2.6 KNJIZNI | OSTALI FOND SKOLE

Red. Knjizni fond Koli¢ina Ocjena stanja
br.

I Lektira I. — IV. 275 +

2. Lektira V. — VIII. 229 +

3. Knjizevna djela 24 +

4. Struéna literatura za ucitelje 26 +

5. Djecje enciklopedije 12 +




6. Djedji biblijski sadrzaji 13 +
7. Novine i ¢asopisi 338 +
8. Slikovnice 22 +
9. Ostalo 36 +
10. UKUPNO 975 +
3. ZAPOSLENI RADNICI U SKOLI U 2019./2020. SKOLSKOJ GODINI
3.1. PODATCI O UCITELIIMA
3.1.1. Ucitelji razredne nastave
Red Ime i prezime Godina | Godine Godine Struka Stupanj Predmet
br. rodenja staza stazau Skolske koji
ukupno | prosvjeti spreme predaje
1. Mateja Novak 1991. 1 1 mag.prim.o VSS Razr.
(Lucija Perkovic) 1983. 9 9 dipl. uciteljic VSS nastava 1.b
2. Zeljko Coli¢ 1987. 2 2 Mag.prim.obr. VSS Razr.
(Martina Certi) 1983. 11 11 dipl. uciteljica VSS nastava l.a
3. Zrinka Besli¢ 1985. 10 10 dipl. uciteljica VSS Razr.
nastava 2.a
4. Monika Zaocevi¢ 1992. 1 1 mag.prim.obr. VSS Razr.
(Monika Kir Petricevic) 1984. 11 11 dipl. uciteljica VSS nastava 2.b
5. Anita Rasi¢ 1983. 12 12 dipl.uciteljica VSS Razr.
nastava 3.a
6. Josipa PetriSka 1984. 10 10 dipl.uciteljica VSS Razr.
nastava 3.b
7. Marija Prpic 1989. 3 3 Mag.prim.obr. VSS Razr.
(Barbara Mikulic) 1986. 8 8 mag.prim.obr. VSS nastava 4.a
8. Ivona Simunovié 1987. 6 6 Mag.prim.obr. Razr.
(lvana Mrsic) 1987. 7 7 mag.prim.obr. VSS nastava 4.b




3.1.3. Ucitelji u produzenom boravku

Red Ime i prezime Godina Godine | Godine staia Struka Stupanj Razred
br. rodenja staia u prosvijeti Skolske
ukupno spreme
1. Iva Flajsig 1989. 2 2 mag.prim.obr. VSS 1.b
2. Marijana DPurici¢ 1991. 1 1 mag.prim.obr. VSS 1l.a
3. Kristina Gasparevi¢ 1993. 1 1 mag.prim.obr. VSS 2.3,3.b
(Marina Dimovski) 1981. 12 12 dipl. uciteljica VSS
4, Josipa Baji¢ 1996. 0 0 mag.prim.obr. VSS 2.b,3.a
(Barbara Dreznjak) 1989. 6 6 mag.prim.obr. VSS 4.a3,b
3. Ljuba Soli¢ 1956. 27 14 prof.crkvene VSS 7 sati
glazbe nastav
3.1.2. Ucitelji predmetne nastave
Red Ime i prezime Godina Godine Godine staza Struka Stupanj | Predmet koji
br. rodenj staia u prosvijeti Skolske predaje
a ukupno spreme
1. Jasna Krstanovi¢ | 1964. 27 27 dipl. VSS Vjeronauk
kateheta
2. lvana Mance 1987. 7 7 mag. prim. VSS Engleski jezik
ob. modul EJ
3. Jelena Vidovi¢ 1988. 4 4 mag. educ. VSS Njemacki jezik
njem.j. i knj.i
fran.jez. i knj
4. Ivan Sari¢ 1983. 13 13 prof. fizike i VSS Tehnicka
tehnic. kult. kultura
s informatik.
5. 1970. 25 22 prof. hrvats. VSS Hrvatski jezik
jezika i knjiz.
6. Josip Blagojevi¢ 1985. 9 9 mag. mate, VSS Matematika
financ. i posl
7. Davorka Oli¢ 1974. 18 18 prof.geograf. VSS Geografija i
Mikié i povijesti povijest
8. Ljuba Soli¢ 1956. 28 15 prof.crkvene VSS Glazbena
glazbe kultura
9 Zana Kajini¢ 1995. 0 0 mag. educ. VSS Kemijai
kemije biologija
10. Monika Kosti¢ 1989. 5 5 mag. prim. VSS Likovna
obrazovanja kultura
11. Marko Vujnovié 1984. 8 8 prof. VSS Tjelesna i
kinezioogije zdrav.kultura




12. | Dalibor Starcevi¢ | 1975. 16 8 mag. VSS Informatika
informatike
13. Nada Lodeta 1978. 8 8 prof. lat. jez. VSS Latinski jezik
i rim. knjiz. i
gré. jez.ig. k.
14. Dunja Saro 1965. 27 13 prof.eng. jez. VSS Engleski jezik
Vojvodi¢ i knjizev.i ru-
skog jez. i k.
15. Mirna Puda 1990. 4 4 mag. educ. VSS Priroda, biolo,
biol.i kem. kemija
16. Valentina Pauli¢ | 1990. 5 5 mag. educ. VSS Hrvatski jezik
hrva. j. i knj
17. | Tomislav 1990. 3 3 mag. povij. i VSS Povijest
Milicevic educ. povijes
18. | Antonija Vidovi¢ 1992. 0 0 Mag.madar. VSS Hrvatski jezik
jez. iknj.i ( zamjena za
educ. Hj i knj R. Thiir
19. Martina Colak 1987. 6 6 mag. educ. VSS Matematika
mat. i info.
20. | Martina Pospisil 1992. 2 2 mag.educ. VSS Biologija
bio et chem
21. | vl¢. Marijan 1985. 4 4 dipl.teolog VSS Vjeronauk
Paveli¢ mag.komun.

3.2. PODATCI O UCITELJIMA PRIPRAVNICIMA | VOLONTERIMA U PRODUZENOM BORAVKU

3.2.1. Ucitelji pripravnici

Red Ime i prezime Struka Ime i prezime mentora Pripomena

br. Pripravnika:
1. Zana Kajini¢ mag. educ. chem Martina Pospisil
2.
3.
4,

3.2.2. Volonteri u produzenom boravku
Red Ime i prezime Struka Ime i prezime mentora Pripomena
br. Pripravnika: ucitelja u produzenom
boravku

1.
2.
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3.3. PODATCI O RAVNATELJU I STRUCNIM SURADNICIMA

Red Godina | Godine Stupanj Doskolo-
br. Ime i prezime rodenja staia Struka Skolske Zanimanje vanje
spreme
1. Frano Barisic 1984. 8 prof. biologije | VSS ravnatelj
kemije
2. Drazenka Rotim 1967. 21 prof. pedagogije VSS pedagoginja
3. Vjekoslav Mari¢ 1982. 10 prof. HJ i knjiZevnosti VSS knjiznicar
i dipl. knjiznicar
4. Ana Matkovié 1981. 13 dipl. psiholog VSS psihologinja
3.4. PODATCI O ADMINISTRATIVNO - TEHNICKOM OSOBLIU
Godina Godine Stupanj Doskolo-
Ime i prezime rodenja staza Struka Skolske Zanimanje vanje
spreme
Danica Soldo 1967. 33 upravni VSs tajnica
pravnik
Marina Vido 1974. 20 ekonomist VSs voditeljica
racunovodstva
Mirjana Sunjo 1973. 25 prodavac SSS spremacica
Sladana Konjarik 1980. 13 krojacki SSS spremacica
tehnicar
Zora Mici¢ 1962. 29 ekonomski SSS spremacica
tehnicar
Melita Tusek 1981. 19 kuhar SSS kuharica
Vinko Kovacevi¢ 1992. 6 kuhar SSS kuhar
Ivan Kovacevic 5 kuhar SSS kuhar
( zamjena kuhari)
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4. ORGANIZACIJA RADA

4.1. PODATCI O UCENICIMA | RAZREDNIM ODJELIMA

BROJ UCENIKA

Raz- | Uce- | Od- | Dje- Dje- | Pro- putnika Da- | Imei prezime
red nici jeli voj- caci du- | a) zajutrak ro- | razrednika
Cice Zeni | b)ruéak Gr. |3do|6do| 11i | viti
bora | c)uzina pr. |5km| 10 | viSe
-vak a b c km
I 45 2 21 24 45 |45 | 45 | 45| 0 |10 | 5 4 Zeljko Coli¢
Mateja Novak
1. 38 2 21 17 24 38 | 27 24 1 3 1 0 Zrinka Besli¢
Monika Zaocevi¢
il. 42 2 11 31 13 42 20 13 5 3 1 0 Anita Rasi¢
Josipa Petriska
Iv. 32 2 23 9 6 32 16 6 5 3 1 0 Marija Prpic
Ivona Simunovi¢
L=V, | 157 8 76 81 88 | 157 | 108 | 88 | 11 | 19 | 8 4 Ucitelji
LIVr.r
V. 46 2 21 25 0 46 17 0 3 5 5 1 Davorka Oli¢ Miki¢
Ivan Sari¢
VI. 40 2 24 16 0 40 | 21 0 1 3 3 0 Tomislav Milicevic
Josip Blagojevic
VII. 37 2 15 12 0 37 10 0 1 5 2 0 A. Vidovi¢(
Dalibor Starcevi¢
VIII. 41 2 21 20 0 41 8 0 8 4 3 1 Martina Colak
Valentina Soldo
V.-VIIL.| 164 | 8 81 | 83 0 (16456 | o |13 |17 | 13| 2 Uciteljil - VIl r.
L-vill. | 321 16 157 164 88 (321|164 | 88 | 24 | 36 | 21 6 Ucitelji I - VI r.

4.2. ORGANIZACIJA SMJENA | PRODUZENOG BORAVKA

Nastavni proces odvija se u jutarnjoj smjeni. Produzenim boravkom obuhvaéeno je 88 djece, a
od toga 45 iz prvog razreda bududi su od ove godine svi ulenici prvog razreda obvezni pohadati
produZeni boravak. Iz drugog razreda je 24 djece, treceg 13 i ¢etvrtog 6 ucenika.

Prijem ucenika je od 7,00 do 8,00 kada imaju organizirano vrijeme koje provode u crtanju,
igranju drustvenih igara, gledanju filmova ili ¢itanju slikovnica i sl. Nakon toga zapocinju nastavu s
jutarnjom molitvom. Zajutrak je organiziran za ucenike nizih razreda od 8,45 do 9,00; a viSih razreda
od 9,45 do 9,55. Nastava se odvija od 8,00 do 11,30 ili 12,20 za niZe razrede; za ¢etvrte obi¢no do
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13,10, dok za ostalete ponekad i do 14,45, ovisno o tome imaju li dodatnu, dopunsku, izvannastavne
aktivnosti, izbornu nastavu ili skolski zbor.

ProduZeni boravak zapocinje s ru¢ckom u 12,30 za sve ucenike u produzenom boravku. U dane
kad ucenici imaju Cetiri sata, tj. nastava im zavrSava u 11,45; a dio uéenika ima dopunsku, dodatnu ili
nesto drugo, za preostali dio ucenika iz boravka organizirane su aktivnosti u dogovoru s uciteljicom
produzenog boravka ili u skolskoj knjiznici. Nakon rucka, od 13,00 - 13,30 je vrijeme molitve, Setnje,
igre i sl.,, a od 13,30 - 15,00 odredeno je vrijeme za pisanje domacih zadataka i vjezbanje obradenog
gradiva. Nakon toga slijede organizirane aktivnosti i radionice vezane za prigodne i tematske tjedne:
vjerski blagdani, pripreme za priredbe, likovne radionice, radionice iz podruéja kulture Zivota, posjet
kulturnim manifestacijama, jezi¢na radionica ili izvannastavna aktivnost njemackog jezika za 2.
razrede produzenog boravka koje vodi prof. Jelena Vidovi¢. Uzina je od 15,00 do 15,15.

Do 16 sati je organiziran nastavak ili dovrSetak zapocetih aktivnosti, slobodno ustrojeno vrijeme
te spremanje radnog mjesta i u¢ionice do dolaska roditelja po djecu.

4.3. GODISNJI KALENDAR RADA 2019./2020.

Broj dana Nadnevci
Obrazov- Nasta- | Nenas- Blagda- Obiljezavanja Dogadanja
no vni tavni Radni ni i ne- blagdana i drzavnih
razdoblje | Mjesec dani radni praznika
dani
. IX. 16 14 25 5 8.9. Rodenje BDM 1.9. Pocetak $kolske godine
9.9. - 16.9. Zaziv Duha svetog 9.9. Pocetak nastavne
20.12. 21.9. Biskupijski dan godine i prijem 1. razreda
( 22. obljet. PozZ. biskup.) | 22. 9. Pozdrav jeseni
X. 22 9 26 5 8.10. Dan neovisnosti 1.10. Medunarodni dan
15.10. Sv. Terezija starijih i nemoc¢nih osoba
Avilska — zastitnica 5.10. Svjetski dan nastavnika
Katedrale 1. do 31. Mjesec zahvalnosti
(Procesija i Misa) za plodove Zemlje

* Listopadske poboznosti | 22. 10. Skolski Dan kruha
20.10. Svjetski dan jabuka i

dan kuhara

Xi 20 10 25 5 1.11. Svi Sveti 11.-15. Interliber Zagreb
2.11. Dusni dan
(Spomen vjernih mrtvih)
18.11. Dan sjecanja na
Vukovar

Xi 15 16 24 7 5.12. Priredba uodi sv. 2.12. Prva nedjelja dosasca
Nikole 3.12. Medunarodni dan ljudi
6.12. Sv.Nikola s invaliditetom
8.12. Bezgresno zacece 3.-14.12. Bozi¢ni sajam
BlaZene Djevice Marije 20.12. BoZiéna priredba za
25.i 26. 12. Bozi¢ni djecu
blagdani 21.12. Pozdrav zimi
31.12. Stara godina - 24.12. Zimski odmor
Zahvalnica

UKUPNO 4 73 49 100 22
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1. | 15 16 25 6 1.1. Nova Godina 13.1. Pocetak 2.polugodista
13.01. - 6.1. Bogojavljanje ili 15.1. Dan medunarodnog
17.06 Sveta tri kralja priznanja RH
1. 20 9 25 4 2.2. Svije¢nica — 14. 2. Valentinovo
Prikazanje Gospodnje 26.2. Dan ruzicastih majica -
10.2. BI. Alojzije Stepinac | Dan borbe protiv vrin.nasilja
26.2 Pepelnica - Cista 29. 2. Smotra zborova i
srijeda, pocetak Korizme | dramskih skupina KOS-a RH
1. 22 9 26 5 19.3. Sv. Josip - Dan 8.3. Dan zena
Skole 14.3. Dan pokreta prirode
25.3. Blagovijest - Lijepa nasa
Navjestenje Gospodnje 20.3. Pozdrav proljeéu
5.4.Cvjetnica, Nedjelja 9.4.-17.4. Proljetni odmor
muke Gospodnje 1.4. Dan borbe protiv
12.i13. 4. Uskrsni alkoholizma
V. 15 15 25 5 blagdani 7.4. Svjetski dan zdravlja
22.4. Dan planeta Zemlje
V. 20 11 25 6 1.5. Sv. Josip radnik 1.5. Praznik rada
21.5. Spasovo - Uzasasée | 12.5. Majcin dan
Gospodnje 21.5. Svjetski dan katoli¢kog
31. 5. Duhovi - odgoja i obrazovanja
Pedesetnica 30.5. Dan hrvatskog sabora
31.5. Svjetski dan bez
pusenja
* Svibanjske pobozZnosti
VL. 12 18 23 7 1. 6. Duhovski ponedjelj | 1.6. Svjetski dan roditelja
( Marija Majka Crkve ) 16.6. Pozdrav ljetu
11.6. Tljelovo 17 .6. Pocetak ljetnog
22.6. Dan antifas. borbe | odmora djece
25.6. Dan drzavnosti RH | *Piknik za kraj sk.godine
29.6. Sv. Petar i Pavao
broj n. VII. 0 31 27 4 * Podjela svjedodzbi
dana: * Ljetni odmor
104 VIIL. 0 31 24 7 5.8. Dan pobjede i 31.8. Zavrsetak skolske
domovinske i godine
Dan branitelja
15.8. Velika Gospa
UKUPNO 8 104 140 200 44
SVEUKU. 12 177 189 300 66 Prijestupna godina 366 dana
177
ODMORI POCETAK KRAJ
zimski: 23. XII. 2019. 10. 1. 2020.
proljetni: 9.1V. 2020. 17. V1. 2020.
ljetni: 17.VI. 2020. pocetak nast.
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5. GODISNJI NASTAVNI PLAN | PROGRAM RADA SKOLE

5.1. GODISNJI FOND SATI NASTAVNIH PREDMETA PO RAZREDNIM ODJELIMA

GODISNJI BROJ SATI REDOVNE NASTAVE

NASTAVNI PREDMET PO ODJELIMA OD I. DO IV. RAZREDA UKUPNO
la | 1b | 2a | 2b | 3.a | 3.b | 4.a | 4.b | PLANIRANO
Hrvatski jezik 175 | 175 | 175 | 175 | 175 | 175 | 175 | 175 1400
Likovna kultura 35 35 35 35 35 35 35 35 280
Glazbena kultura 35 [ 35 | 35 | 35 | 35 | 35 35 | 35 280
Engleski jezik 70 ( 70 | 70 | 70 | 70 | 70 | 70 | 70 560
Matematika 140 | 140 | 140 | 140 | 140 | 140 | 140 | 140 1120
Priroda i drustvo 70 ( 70 | 70 | 70 | 70 | 70 | 105 | 105 630
Tjelesna i zdra. kultura 105 | 105 | 105 | 105 | 105 | 105 | 70 70 770
UKUPNO : I-IV 630 | 630 | 630 | 630 | 630 | 630 | 630 | 630 5040
GODISNJI BROJ SATI REDOVNE NASTAVE
NASTAVNI PO ODJELIMA OD V. DO VIil. RAZREDA UKUPNO
PREDMET
5.a 5b | 6.a | 6b | 72 | 7.b | 8.a | 8.b | PLANIRANO

Hrvatski jezik 175 175 | 175 | 175 | 140 | 140 | 140 | 140 1260
Likovna kultura 35 35 35 35 35 35 35 35 280
Glazbena kultura 35 35 35 35 35 35 35 35 280
Engleski jezik 105 105 | 105 | 105 | 105 | 105 | 105 | 105 840
Matematika 140 140 | 140 | 140 | 140 | 140 | 140 | 140 1120
Priroda 52,5 | 52,5 70 70 245
Biologija 70 70 70 70 280
Kemija 70 70 70 70 280
Fizika 70 70 70 70 280
Povijest 70 70 70 70 70 70 70 70 560
Zemljopis 52,5 [ 525]| 70 70 70 70 70 70 525
Tehnicka kultura 35 35 35 35 35 35 35 35 280
Tjelesnai zdra. 70 70 70 70 70 70 70 70 560
kultura

Informatika 70 70 70 70 280
UKUPNO: V. - VIII. 840 | 840 | 875 | 875 | 910 | 910 | 910 | 910 7070

15




5.2. PLAN IZVANUCIONICKE NASTAVE
(ekskurzije, Skola u prirodi, posjete i sl.)

Aktivnost Razred | Broj Mijesec Pripomena
uceni
ka
Pozdrav godisnjim dobima i 157 Rujan, Park, Stari grad,
promatranje prirodnih pojava, 1.-4. prosinac, Skolski vrt, Suma,
zZivotinja i biljaka ozujak,lipanj | voénjak,sv. Vid...
Posjet Domu za starije i q, 32 Prosinac/ Odlazak u dom,
nemocne osobe u PoZegu ili svibanj program i
Veliku druZenie
Odlasci na predstave u kazaliSte 1.-8. 321 Tijekom Po programu
godine
Upoznajem svoj grad 1,3.i 119 Rujan, Obilazak grada
4. veljaca,
svibanj
Odlazak u Gradsku knjiznicu 1.i3. 87 Tijekom Knjizevena
godine dogadanjai
radionice
Posjet Gradskoj trznici 1.2.1 125 Listopad i Upoznavanje s
3. Veljaca radom
Dani kruha i zahvalnosti za 1. -8. 321 Listopad Odlazak u mlin,
plodove Zemlje pekaru i
prodavaonicu
Topografske karte i orijentacija 8. 41 Rujan Orijentacija u
prostoru uz kompas
i topografske karte
Orijentacija u prostoru 5. 46 Prosinac Orijentacija u
prostoru uz kompas
1.-5. 203 Listopad, Odlazak i molitva
Posjet crkvama Pozege studeni,pro- u crkvama
sinac, ozujak Poiege
Posjet Pravoslavnoj crkvi u 7. 42 Veljaca Medureligijski
Pozegi dijalog
Odlazak na Kalvariju 1.-8. 321 Travanj Odlazak na Krizni
put ucenika
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Odlazak na Sokolovac na 8. 41 Svibanj Domovinski rat i
organizirani ” Sat istine” oslobodenje
Zapadne Slavonije
Odlazak u Crveni kriz 2. 38 Prosinac Radionica
Posjet Franjevackom samostanu 5. 46 Listopad ili Odlazak u Cernik
u Cerniku studeni
Skolski vrt “Bozje ljubavi” 1.-8. 321 Tijekom Odlazak u vrt
godine
Meteoroloska postaja u 4.i5. 78 Ozujak i Posjet postaji
Gimnaziji PoZega Travanj
Putevima Zlate Kolari¢ KiSur 5. 46 Ozujak Obilazak
zZnamen.pozes.
mjesta i ulica
Posjet viseclanoj obitelji 1. 45 Studeni Upoznavanje s
clanovima
Sjecanje na Vukovar 1.i2. 83 Studeni Paljenje svijeca u
Vukovarskoj ulici
Sjecanje na nase pokojne 1.-4. 157 Studeni Odlazak na
groblje
Posjet Gradskom muzeju 1.-8. 321 Tijekom Razgledavanje i
godine sudjelovanje u
radionicama
Dijecezanski muzej 2,4.i 111 Sijecanj, Razgledavanje
8. Travanji postave
Svibanj
Posjet banci 3. 42 Listopad Svjetski dan
Stednje
Posjet Zupanijskom sredistu 3. 42 Ozujak _ Upoznavanje
Zupanije PoZesko-
slavonske
Posjet lije¢nickoj i/ili 2. 38 Veljaca Upoznavanje s
stomatoloskoj ambulanti radom
Mali misionari 5. 46 Lipanj Posjet
potrebitima
Vode zavicaja, Orljava 2.3.1 70 Ozujaki Upoznavanje s
5. Svibanj vodama
tekuc¢icama
Posjet autobusnoj i Zeljeznickoj 2. 38 Ozujak Upoznavanje s
postaji radom
Obilazak raskrizja 1. 45 Studeni S i bez semafora
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Odlazak u HNK Osijek ili Zagreb 8. 41 Studeni Koncert ili
predstava
Posjet Glazbenoj Skoli 1,2,5.i 169 lipanj Koncert za
6, ucenike
Stajaliste, obzor, plan mjesta 3. 42 Rujan Odlazak na
uzvisinu
Skola skijanja “Petar Barbari¢” 7.i8. Po Veljaca Odlazak na
prijavi skijanje na Vlasi¢
Planinarska sekcija “ Pegaz “ 1.-8. Po Tijekom Planinarenje po
prijavi godine brdima PozZesStine
Eko kamp “Duboka” 3.i6. Po Lipanj Odlazak u kamp
prijavi “Duboka”
Veliki Grdevac — Daruvarske 3. 42 Veljaca Odlazak u Veliki
toplice oZujak Grdevac
Putevima tehnike 5.-8. | 20tak travanj Pjesatenje PozeSkom
groom od PozZege do
Pleternice
Posjet OPG Dosen, Oljasi 5. 46 Rujan, ozujak | lzrada pekmeza i
ostalog
Posjet Hrvatskom saboru 8. 41 ozujak Upoznavanje i
razgledavanje
Posjet manifestaciji “Europski 5.-8. Po rujan Radionice,
dan jezika” u nasem gradu prijavi program u sklopu
manifestaciie
Projekt “Lora” 5.-8. Po Tijekom Suradnjasa Svic.
prijavi godine tvrtkom i hepato-
_ loskim centrom
“Zicara na Papuku” 5.-8. Po Tijekom Suradnja sa
prijavi godine zajednicom
tehnicke kulture
Pecanje na ribnjaku 7. 37 listopad Pecanje na
Rajsavackom
ribniaku
Ekskurzija Pozeski kraj -Jankovac 1.a,b 45 Svibanj Jednodnevne
Ekskurzija SI. Brod 2.3,.b 38 Svibanj ekskurzije
Ekskurzija Osijek — Kopacki rit 3.3,b 42 Svibanj
Ekskurzija Zagreb 4.3,b 32 OzZujak
Ekskurzija Krapina i Trako$éan 5.a,b 46 Svibanj
Ekskurzija Plitvicka jezera 6.3,b 40 Svibanj
Ekskurzija Vukovar i Pakrac 8.a,b 41 Studeni
Ekskurzija Karlovac i Pakrac 8.3,b 41 Svibanj
Ekskurzija na more ( Istra) 7.a,b 37 Svibanj Visednevna
Skola u prirodi ( Biograd n/m) 4.3,b 32 Svibanj ekskurzija
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5.3. PLAN IZBORNE NASTAVE U SKOLI

Naziv programa Broj Broj lzvrsitelj Sati Sati Pripomena
Razred | ucenika | grupa programa tjedno | godisnje
VJERONAUK* 1l.a,b 45 2 vjerouciteljica 4 140
VJERONAUK* 2.3,b 38 2 vjerouciteljica 4 140
VJERONAUK* 3.3,b 42 2 vjerouciteljica 4 140
VJERONAUK* 4.a,b 32 2 vjerouciteljica 4 140
VJERONAUK* 5.3,b 46 2 vjerouciteljica 4 140
VJERONAUK* 6.a,b 40 2 vjeroucitelj 4 140
VJERONAUK* 7.a,b 37 2 vjeroucitelj 4 140
VJERONAUK* 8.3,b 41 2 vjeroucitelj 4 140
UKUPNO 16 321 16 |2 32 1120
vjerouditelja
INFORMATIKA* 7.3,b 25 2 informaticar 4 140
INFORMATIKA* 8.3,b 25 2 informaticar 4 140
UKUPNO 4 50 8 informaticar 8 280
NJEMACKI JEZIK 4.a,b 20 2 uciteljica NJ 4 140
NJEMACKI JEZIK 5.a,b 21 2 uciteljica NJ 4 140
NJEMACKI JEZIK 6.a,b 11 2 uciteljica NJ 4 140
NJEMACKI JEZIK 7.3,b 12 2 uciteljica NJ 4 140
NJEMACKI JEZIK 8.a,b 18 2 Uciteljica NJ 4 140
UKUPNO 10 82 10 uciteljica NJ 20 700
LATINSKI JEZIK 5.3,b 6 1 ucitelj L 3 105
LATINSKI JEZIK 6.3,b 8 1 ucitelj LJ 3 105
LATINSKI JEZIK 7.a,b 3 1 ucitelj LJ 3 105
LATINSKI JEZIK 8.3,b 8 1 Ucitelj U 3 105
UKUPNO 4 25 4 Uditelj latin. j. | 12 420

*Vjeronauk je u Katoli¢koj osnovnoj skoli obvezan predmet, a upisan je kao izborni predmet po
planu Ministarstva kao i ostali izborni predmeti. * Petim i Sestim razredima informatika je
obvezni predmet, a sedmim i osmim izborni.
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5.4. RAD PO PRILAGODENIM PROGRAMIMA

Ime i prezime
ucenika

Razred

Sudionici ostvarivanja
prilago. programa
(imena)

Planirani
broj sati

Nastavni predmeti na
koje se odnosi ¢l. 6
Pravilnika

Imamo pet ucenika s individualiziranim postupcima : Luku Matkovi¢a u 3.b, Mihaelu Kocijan 4.a, Frana
Bebla u 4.b te Mihaela Cavara i Alena Bergera u 6.b.

5.5. NASTAVA U KUCI

Ove Skolske godine nemamo ucenika kojima je potrebno organizirati nastavu u kuéi.

5.6. DOPUNSKA NASTAVA

Planira se fleksibilno prema potrebama ucenika pojedinih razreda koji ¢e se tijekom skolske
godine mijenjati.

Predmet Razred/ Broj Godisnji Ime i prezime ucitelja izvrsitelja Pripomena
grupa ucenika | broj sati
Hrvatski jezik | 1.razred 8 35 Ucitelji 1.razreda

1.a 4 17,5 Zeljko Coli¢
1.b 4 17,5 Mateja Novak

2. razred 6 35 Uciteljice 2. razreda
2.a 4 17,5 Zrinka Besli¢
2.b 2 17,5 Monika Zaocevi¢

3.razred 9 35 Uciteljice 3. razreda
3.a 5 17,5 Anita Rasic¢
3.b 4 17,5 Josipa Petriska

4. razred 10 35 Uciteljice 4. razreda
4.a 17,5 Marija Prpic
4.b 17,5 Ivona Simunovi¢

5. razred 17,5 Antonija Vidovi¢
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6. razred 17,5 Valentina Soldo
7. razred 17,5 Antonija Vidovi¢
8. razred 17,5 Valentina Soldo
UKUPNO HJ. 1-8. 46 210 Ucitelji RN i hrvatskog jezika
Matematika | 1.razred 8 35 Ucitelji 1. razreda
l.a 4 17,5 | Zeljko Coli¢
1.b 4 17,5 Mateja Novak
2. razred 6 35 Uciteljice 2. razreda
2.a 4 17,5 Zrinka Besli¢
2.b 2 17,5 Monika Zaocevic
3.razred 9 35 Uciteljice 3. razreda
3.a 5 17,5 Anita Rasi¢
3.b 4 17,5 Josipa Petriska
4. razred 10 35 Uciteljice 4. razreda
4.a 17,5 Marija Prpic
4.b 17,5 lvona Simunovi¢
5. razred 15 35 Martina Lovric¢
6.razred 10 35 Josip Blagojevi¢
7.razred 10 35 Josip Blagojevic¢
8.razred 16 35 Martina Lovrié
UKUPNO M. 1.-8. 84 280 Ucitelji razredne nastave i matematike
Engleski jezik | 5. razred 8 35 Ivana Mance
6. razred 9 11,67 | Dunja Saro Vojvodi¢
7. razred 5 11,67 | Dunja Saro Vojvodi¢
8. razred 6 11,67 | Dunja Saro Vojvodi¢
UKUPNO EJ. 5.-8. 28 70 Uciteljice engleskog jezika
Biologija 7.i8.r. 5 35 Zana Kajini¢
UKUPNO PO. | 7.i8.r.. 5 35 Uciteljica biologije
Fizika 7.i8.r. 5-10 35 Ivan Sari¢
UKUPNO FI. 7.i8.r. 5-10 35 Ucitelj fizike
Kemija 7.i8.r. 5 35 Zana Kajini¢
UKUPNO KE. 7.18.r. 5 35 Uciteljica kemije
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5.7. DODATNI RAD (RAD S DAROVITIM UCENICIMA)

Planira se rad s ucenicima koji pokazuju interes i imaju predznanje za odredeno podrucje i koji
se pripremaju za drzavno natjecanje (u viSim razredima).

Ime i prezime ucenika | Razred Naziv Godisnji Ime i prezime ucitelja izvrsitelja Broj
programa broj sati ucenika

1.3 Matematika 35 Zeljko Coli¢ 5
1.b Matematika 35 Mateja Novak 5
2.a Matematika 35 Zrinka Besli¢ 6
2.b Matematika 35 Monika Zaocevic¢ 5

3.3 Matematika 35 Anita Rasi¢ 13

3.b Matematika 35 Josipa Petriska 10
4.a Matematika 35 Marija Prpi¢ 9
4.b Matematika 35 Ivona Simunovié 6

5.a,b Matematika 35 Martina Lovrié 12

6.3,b Matematika 35 Josip Blagojevi¢ 11

7.3,b Matematika 35 Josip Blagojevic¢ 13
8.3,b Matematika 35 Martina Lovrié 6

UKUPNO MATEMATIKA 16 Matematika 280 Ucitelji razredne nastave i matematike 101
8.a3,b Hrvatski jezik 35 Valentina Soldo 7
UKUPNO HRVATSKI J. 2 Hrvatski jezik 35 Uciteljica hrvatskog jezika 7
5.3,b Geografija 17,5 Davorka Oli¢ Miki¢ 8
6.3,b Geografija 17,5 Davorka Oli¢ Miki¢ 6

7.3,b Geografija 17,5 Davorka Oli¢ Miki¢ 10
8.3,b Geografija 17,5 Davorka Oli¢ Miki¢ 8

UKUPNO GEOGRAFIJA 8 Geografija 70 Uciteljica geografije 32
8.a,b Engleski jezik 35 Dunja Saro Vojvodi¢ 9
UKUPNO ENGLESKI JEZIK 2 Engleski jezik 35 Uciteljica engleskog jezika 9
5.a Povijest 35 Tomislav Milicevié 8

6.3 Povijest 35 13
8.a Povijest 35 Tomislav Milicevié 7

UKUPNO POVIJEST 2 Povijest 105 Ucitelj povijesti 28
8.3,b Fizika 35 Ivan Sari¢ 6
UKUPNO FIZIKA 4 Fizika 35 Ucitelja fizike 6
8.a,b Kemija 35 Zana Kajini¢ 4
UKUPNO KEMIJA 8.3,b Kemija 35 Uciteljica kemije 4
8.a,b | Njemackijezik 35 Jelena Vidovié 6
UKUPNO NJEMACKI JEZ. 2 Njemacki 35 Uciteljica njemackog jezika 6
8.a,b Biologija 35 Zana Kajini¢ 5
UKUPNO BIOLOGIJA 8.3,b Biologija 35 Uciteljica biologije 5
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5.8. PLAN IZVANNASTAVNIH AKTIVNOSTI, UCENICKIH DRUSTAVA, DRUZINA | SEKCUJA

Redni Naziv aktivnosti ili grupe Broj Godisnji Ime i prezime ucitelja
broj ucenika | broj sati izvrsitelja
1. “Mali lutkari” 6 35 Marija Prpic
2. Sportska 35 Zeljko Coli¢
21
3. Likovno - kreativna 35 lvona Simunovié
9
4, Sportska 35 Mateja Novak
23
5. Ritmicko-dramska 35
23 Anita Rasi¢
6. Literarna skupina 35
5 Josipa Petriska
7. Kreativna radionica 35 Zrinka Besli¢
16
8. Dramsko-scenska 35 Monika Zaocevic¢
14
9. Literarno-recitatorska skupina 35
7
10. Mali $kolski zbor 70 Ljuba Soli¢
50
11. Veliki $kolski zbor 105 Ljuba Soli¢
37
12. Povijesna grupa 35 Tomislav Milicevié
8
14. Mladi tehnicari 35 lvan Sari¢
10
15. Zadruga Sveti Josip 70 Zana Kajini¢
20
16. Likovno - estetska 105 Monika Kosti¢
9
17. Informaticka grupa 4.r. 70 Dalibor Starcevié¢
27
18. Novinarska skupina 35
10 Vjekoslav Maric¢
19. Mali misionari 140
10 Jasna Krstanovié¢
20. Njemacka skupina 2.r. u PB 35 Jelena Vidovi¢
25
21. Vjeronaucna skupina 6,7, 8.r. 70 Marijan Paveli¢
20
22. Skolsko $portsko drustvo 70 Marko Vujnovié
“Emanuel “ 25-30
23.. Planinarska sekcija “Pegaz” Po prijavi | Dogovor F. Barisic¢ i J. Petriska
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5.9. UKUUCENOST UCENIKA U 1ZVANSKOLSKE AKTIVNOSTI

Naziv aktivnosti ili Broj u¢enika Nacin komunikacije
grupe l.—1V. V. -=VIIl. . = VIII.
Teniski klub 8 11 19
Vatrogasci 1
Gimnasticki klub 12 9 21
MaZoretkinje 1 4 5
Ples 18 10 28
Folklor 1 1
Brdsko biciklisticki klub 2 2
lzvidaci 3 3
Skola stranih jezika — 23 28 51
Engleski jezik
Skola stranih jezika — 1 2 3
Njemacki jezik
Glazbena skola 29 43 72
Glazbena radionica 1 2 3
Crkveni zbor 1 2 3
Odbojka 10 10
Rukomet 4 3 7
Nogomet 41 32 73
Atletika 1 1
Boks 4 4
Skola glume 1 6 7
KoSarka 1 7 8
Judo 6 1 7
Stolni tenis 1 3 4
Automatika i robotika 5 5
Streljastvo 1 2 3
Sah 1 1 2
Ritmicka gimnastika 1 1 2
Kuglanje 3 2 5
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Karate 2 2
Sah 3 3
Penjanje 4 4
Teretana 4 4
Kick boxing 1 1
Ribolov 1 1

6. PLAN ORGANIZIRANJA KULTURNIH DJELATNOSTI SKOLE

Mijesec Sadrzaji aktivnosti Broj Nositelji Pripomena
ucenika aktivnosti

Rujan Priredba za primanje 1. razreda 38 2.razredi
Listopad | Dani zahvalnosti za plodove Zemlje 91 1.i5. razredi
Studeni | Svi sveti i obiljezavanje pada Vukovara 321 svi
Prosinac | Sv. Nikola, BoZi¢ — priredbe i sajam 321 svi

Kroz g. | KazalisSne predstave i koncerti 321 svi
Sije¢anj | Posjet Dijecezanskom muzeju Pozeske bisk. 196 4.-38.
Veljaca | Pepelnica — pocetak korizme 321 svi
OzZujak | Obiljezavanje Dana $kole - sv. Josipa 321 svi
Travanj | Uskrsni sajam 22 zadruga
Svibanj | Majcin dan 70 Produz. borav
Lipanj | Svecana akademija za 8. razrede 41 8.ri uprogr.

Osim toga, dogovorena je suradnja s policijom (predavanja), javnim zdravstvom (predavanja )
te ostalim institucijama.
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7. PROFESIONALNO INFORMIRANIJE | USMJERAVANIJE

Svakodnevni poslovi

Profesionalno informiranje i usmjeravanje prvenstveno je namijenjeno ucenicima VIII. razreda
iako se vec¢ u VII. razredu planiraju i provode aktivnosti profesionalnog informiranja (razrednici i
pedagog). Ovim aktivnostima, odnosno ovom djelatnoséu bavi se Zavod za PO PoZega, Srednje
Skole PozZege i Katolicka osnovna Skola u PoZegi. Cilj je u¢enike pravovremeno i u potpunosti
informirati o moguénostima nastavka srednjoskolskog obrazovanja te im pomoci prilikom izbora
programa izobrazbe u skladu s u¢enikovim Zeljama, moguc¢nostima i sposobnostima.

Ukoliko netko od ucenika ima zdravstvenih ili nekih drugih teskoca, ili mu je potreban savjet pri
izboru zanimanja upucuje se $kolskom lije¢niku Skolske medicine u Pozegi ili se upuéuje Zahtjev
za pruzanje stru¢ne pomoci Zavodu za PO PozZega.

Mjesec Poslovi i zadaci Nositelj
studeni | Inicijalno snimanje profesionalnih Zelja uc¢enika VIII. razreda razrednik
velja¢a | Tematsko predavanje za ucenike : «Determinante izbora pedagog
zanimanja» psiholog

ozujak | Tematsko predavanje za roditelje: «Kako pomodi djetetu u izboru psiholog
zanimanja»; «Tipovi Skola i programi izobrazbe» pedagog

travanj | Snimanje profesionalnih namjera ucenika (anketiranje) pedagog
psiholog

svibanj | Profesionalno savjetovanje — pruzanje individualne pomoci uceniku pedagog,
i roditelju u rjeSavanju profesionalnih dilema razrednik,

psiholog,lije¢nik,

travanj | “Dani otvorenih vrata” Katolicke gimnazije u PoZegi Katoli¢ka
gimnazija

svibanj | Informiranje putem letaka i panoa o moguénostima nastavka razrednik

Skolovanja u srednjim Skolama te smjestaja u uc¢enickim domovima

lipanj | Upoznavanje ucenika s elementima i kriterijima za upis u srednje razrednik i
Skole pedagog

26




8. PLAN BRIGE SKOLE ZA ZDRAVSTVENO-SOCIJALNU | EKOLOSKU ZASTITU UCENIKA

8.1. PROGRAM SPECIFICNIH | PREVENTIVNIH MJERA ZDRAVSTVENE ZASTITE

OBVEZNI PROGRAM CIJEPLJENJA
Vrijeme Sadriaji Nositelji
Cijepljenje protiv hepatitisa B — 6. razred Zavod za
1. Cijepljenje protiv morbila, rubeole i parotitisa — 5. razred javno
polugodiste | Cijepljenje protiv difterije,tetanusa i djeje paralize — 1. i 8.razred zdravstvo
2.
polugodiste

9. PLAN | PROGRAM SKOLSKIH IZLETA | EKSKURZIJA

9.1 UCENICKI IZLETI | EKSKURZIJE

Ucitelji su planirali vise poludnevnih izleta ovisno o planu izvanucioni¢ke nastave u obliznji park i
Stari grad prilikom mijena godisnjih doba, u crkve, institucije i domove u PoZegi. Planiran je odlazak u
Dom umirovljenika, odlazak na PoZesSku goru i Kalvariju, u Cernik — Franjevacki samostan, putevima
Zlate Kolari¢ KiSur, u HNK u Osijeku ili Zagrebu, u kamp Duboku itd. Jednako tako planirana je
jednodnevna ekskurzija PoZega - Jankovac za 1. razred, Slavonski Brod za 2. razred, Osijek i Kopacki
rit za 3. razred, Zagreb i Skola u prirodi (Biograd na moru) za 4. razred, Krapina i Trako$¢an za 5.
razred, Plitvicka jezera za 6. razred, Vukovar za 8. razred te viSednevna ekskurzija u Istru za 7. razred.

9.2. NASTAVNICKE EKSKURZIJE

Povodom Dana ucitelja 5. listopada, planira se duhovno-rekreativni izlet na Jankovac
7. listopada 2019, a odrediste i termin nastavnicke ekskurzije dogovorit ée naknadno..
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10. PODATCI O RADNIM ZADUZENJIMA DJELATNIKA SKOLE

10.1. GODISNJE ZADUZENJE ODGOJNO-OBRAZOVNIH

DJELATNIKA SKOLE

10.1.1. TIEDNO ZADUZENJE UCITELJA RAZREDNE NASTAVE u $kolskoj godini 2019./2020.

REDNI UCITEL) PREDMET RAZ. | REDO. | RAD | DOP | DOD | INA RAD U UKUPNO RAD OSTALI
BROJ NASTA. | RAZR | NAS. NAS. PRODUZE. NEPOSRED. IZNAD POSLOVI | UKUPNO
E. BORAVKU RAD NORME
1. Zeljko Coli¢ Razredna l.a 16 2 1 1 1 21 19 40
( Martina Certi ) nastava
2. Mateja Novak Razredna 1.b 16 2 1 1 1 21 19 40
( Lucija Luci¢) nastava
3. Zrinka Besli¢ Razredna 2.a 16 2 1 1 1 21 19 40
nastava
4, Monika Zaocevié Razredna 2.b 16 2 1 1 1 21 19 40
( Monika Kir Petricevi¢ ) | nastava
5. Anita Rasi¢ Razredna 3.a 16 2 1 1 1 21 19 40
nastava
6. Josipa Petriska Razredna 3.b 16 2 1 1 1 21 40
nastava
19
7. Marija Prpi¢ Razredna 4.a 15 2 1 1 2 21 19 40
( Barbara Sipura ) nastava.
8. Ivona Simunovié Razredna 4.b 15 2 1 1 2 21 19 40
( lvana Mrsi¢) nastava
9. Iva Flajsig ProduZeni 1.b 25 15 40
boravak
10. Marijana Durici¢ ProduZeni l.a 25 15 40
boravak
11. Kristina GaSparevi¢ Produzeni 2.3,3.b 25 15 40
( Marina Dimovski ) boravak
12. Josipa Baji¢ ProduZeni 2.b,3.a 25 15 40
( Barbara DreZnjak ) boravak ,4.a,b

28




10.1. 2.TJEDNO ZADUZENJE UCITELJA PREDMETNE NASTAVE u $kolskoj godini 2019./2020.

RED. PREDMET |RAZ. |5. |6. 7. | 8 |RED.|1zB. | RAZ | DO | DO | INA | ZSV | E- | SAT | UKU- | IZNA. | OST. | POSE. | UKU-
BROJ NAS. NAS | NAS | RED | PU DA DN. | NIE. | PNO NOR. POS. POS. PNO
1. Vjeronauk 1.4. | a,b 20 4 24 16 40

J. Krstanovi¢ | a,b
3. Vjeronauk ab | ab | ab | 12 2 14 10 24
M. Paveli¢
4. Hrvatski jez a,b a,b 18 2 1 1 22 18 40
A. Vidovi¢
(R. Thiir)
5. Hrvatski jez a,b ab | 18 2 1 1 22 18 40
V. Pauli¢
6. Engleskijez. | 1-4. | a,b 22 1 23 17 40
I. Mance a,b
7. Engleski jez. ab|ab | ab | 18 3 1 1 23 17 40
D.SVojvodi¢
8. Glazbenak. | 4.a,b | ab | a,b | ab | ab | 10 5 15 12 13 27
Lj. Soli¢ PB
9. Likovna kult ab|ab|ab| ab 8 3 11 11 20 20
M. Kosti¢ Kapt
10. | Matematika ab | a,b 16 2 2 2 22 18 40
J. Blagojevic
11. | Matematika a.b ab | 16 2 2 1 1 22 18 40
M. Colak
12. | Geografija ab|ab|ab|ab| 15 2 2 1 19 13 32
D. Oli¢ Miki¢
13. | Povijest a,b 4 1 5 3 8
D. Oli¢ Miki¢
14. | Povijest a,b | a,b ab | 12 2 2 1 17 11 12 28
T. Milicevi¢ Bisku
15. | Biologija ab 4 4 3 33 7
M. Pospisil KG
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16. | Prir. i biolog. ab | ab | ab 11 2 15 9 24
Z. Kajini¢

17. | Kemija a,b | a,b 8 9 5 16
Z. Kajini¢

18. | Fizika a,b | a,b 8 10 6 16
1. Sari¢

19. | Tehnicka kul ab|ab|ab| ab 8 12 12 24
1. Sari¢

20. | Tjel.izdra. k ab|ab|ab|ab| 16 20 16 4 36
M. Vujnovi¢ Gimn

21. | Informatika ab|ab|ab| ab 8 8 24 16 40
D. Starcevi¢

22. | Njemackijez | 4.a,b | a,b | ab | a,b | a,b 16 1 19 15 6 34
J.Vidovi¢ Glaz

23. | Latinski jezik ab | a,b a,b 9 9 6 17
M. Rezo

24. | Latinski jezik a,b 3 3 2 5
M. Rezo
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10.2. PODATCI O OSTALIM DJELATNICIMA SKOLE | NJIHOVIM ZADUZENJIMA

Ime i prezime Struka Naziv poslova Broj sati Broj sati Radno vrijeme
koje obavlja tjedno god. zad. (od do sati)
Frano Barisi¢ Prof. biologije i Ravnatelj 40 1400 Ponedjeljak - Petak
kemije 7-15
Drazenka Rotim prof.pedagogije Pedagog 40 1400 Ponedjeljak-Petak
8-14
Danica Soldo upravni pravnik Tajnica 40 1400 Ponedjeljak- Petak
8-16
Sladana Konjarik krojac Spremacica 40 1400 Ponedjeljak-Petak
6-14ili 13-21
Marina Vido ekonomist Voditelj 40 1400 Ponedjeljak-Petak
racunovodstva 8-16
Zora Micic¢ ekonomski Spremacica 40 1400 Ponedjeljak-Petak
tehnicar 6-14ili 13-21
Mirjana Sunjo prodavac Spremacica 40 1400 Ponedjeljak-Petak
6-14ili 13-21
Vjekoslav Mari¢ prof. HJ i knjiz. Knjiznicar 40 1400 Ponedjeljak — Petak
i dipl. knjiznicar 8-14
Ana Matkovi¢ dipl. psiholog Psiholog 40 1400 Ponedjeljak — Petak
8-14

11. PLANOVI PERMANENTNOG STRUCNOG USAVRSAVANJA

(s elementima ukljucivanja izvan skole)

- strucni aktivi

- ukljuenost u oblike usavrSavanja izvan Skole uz dodatnu evidenciju u mapi svakog
ucitelja i eventualne podatke o doskolovanju.

11.1. PLAN RADA

Tijekom godine kroz aktive

Aktivi ravnatelja

Aktivi strucnih suradnika

Aktivi ucitelja RN

Aktivi ucitelja engleskog jezika

Aktivi vjeroucitelja

Aktivi tajnistva i administrativno-tehnicke sluzbe

SADRZAJ USAVRSAVANIJA

VRIJEME REALIZACIE

Strucno usavrsavanje u skoli - podjela

predmeta i razreda, izrada plana i programa

Kraj kolovoza 2019.

Regionalni strucni aktivi i seminari

Tijekom godine

Razredna vijeca, strucni aktivi po grupama

predmeta i predavanja u aktivima

Tijekom godine
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PLAN RADA UCITELJA RAZREDNE NASTAVE

Mjesec Poslovi i zadaci Izvrstelj
Listopad Planiranje rada aktiva voditelji aktiva
Veljaca Novo doba nasilja Zrinka Besli¢
Travanj Utjecaj sporta na zdravlje Marko Vujnovic¢
Lipanj Analiza rada i donosenje programa rada

Voditelji aktiva

Utiteljice nase Skole uklju¢ene su u Zupanijsko struéno vijeée za podruéje gradskuh $kola:
Antuna Kanizli¢a, Julija Kempfa i Dobrise Cesaric¢a.

11.1. PLAN RADA STRUCNIH ORGANA; STRUCNIH SURADNIKA |

ORGANA
UPRAVLIANJA
11.1.2.PLAN RADA UCITELISKOG VIJECA
Mjesec Poslovi i zadaci lzvrsitelji
Rujan Godisnje planiranje i programiranje, izrada kurikuluma Skole uciteljice i
pedagoginja
Listopad Sv. Terezija Avilska - Zivot i djelo Jasna Krstanovic¢
Studeni Suradnja s roditeljima Anita Rasié
Prosinac BozZi¢ne pripreme — duhovna obnova svi
Uspjeh ucenika na kraju 1. obrazovnog razdoblja razrednici
Sijecan;j . . . e N )
Analiza uspjeha na kraju 1. polugodista i mjere za poboljSanje rada; pedagoginja,utiteljice
Veljaca Korizmena duhovna obnova Svi
New Age — svuda oko nas VIE. lvica BoSnjak
Ozujak Dan Skole — priredba i sportske igre Svi
Travanj Rad s darovitim ucenicima Josip Blagojevic¢
Svibanj Dvojezi¢nost kod djece Dunja Saro Vojvodi¢
Jelena Vidovi¢
Lipanj Uspjeh uéenika razrednici
Izricanje pedagoskih mjera, Zalbe roditelja, organizacija predmetnih i
razrednih ispita
Srpanj Analiza uspjeha na kraju 2. polugodista i mjere za poboljSanje rada
’ pedagoginja
Analiza zadovoljstva Skolskog ozracja
psihologinja
Kol . Y ;
olovoz Priprema za Skolsku god. 2020./21. ravnatelj

32




11.1.3. PLAN RADA RAZREDNOG VIJECA

Mijesec

Poslovi i zadaci

lzvrsitelji

Rujan

Mijesecno planiranje za rujan

Upoznavanje s ucenicima

Planiranje i programiranje nastavnog gradiva

Plan razrednika, plan razrednog vijeéa

Dogovor o nacinu provjere uceni¢kog rada
Informacija o obiteljskim i drugim prilikama ucenika

SVi

Listopad

Mjesecno planiranje za listopad
Napredovanje ucenika tijekom rujna i listopada
Prijedlog uéenika za timsku obradu

pedagog

Studeni

Mijesecno planiranje za studeni

Praéenje napredovanja u¢enika u ucenju i ponasanju
Informacija o timskoj obradi u¢enika

Programi mjera za pojedine ucenike

pedagog

Prosinac

Utvrdivanje uspjeha ucenika u u€enju i ponasanju na kraju I.
polugodista

Ostvarivanje plana i programa

Pedagoske mjere

pedagog

Sijecan;j

Mjesecno planiranje za sijecanj
Prevencija ovisnosti

SVi

Veljaca

Mijesecéno planiranje za veljacu
Skolska natjecanja

SVi

Ozujak

Mjesecéno planiranje za oZujak
Rezultati Skolskih natjecanja

SVi

Travanj

Mjesecno planiranje za travanj
Pradenje napredovanja ucenika u u¢enju i ponasanju
Mjere za rjeSavanje problema

SVi

Svibanj

Sprecavanje nasilja medu djecom
Mjesecno planiranje za svibanj

SVi

Lipanj

Mijesecéno planiranje za lipanj

Utvrdivanje uspjeha ucenika u u¢enju i ponasanju na kraju 2.
polugodista

Ostvarivanje plana i programa

Pedagoske mjere (pohvale i kazne)

SVi
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11.1.4. PLAN RADA RAZREDNIKA

Mjesec Planirani zadaci i aktivnosti lzvrsitelji
I. Rad razrednika s u¢enicima
Kroz T S .. . T razrednik
) Pojedinaéno razgovarati s u€enicima koji zaostaju u ué¢enju ili imaju
godinu v v . pedagog
poteskoée u ponasanju
Kroz Izbor razrednog rukovodstva razrednik,
godinu | Radionice i predavanja na satovima razrednika pedagog
Listopad | Zdravo Zivjeti razrednik,
pedagog
Lipanj Priprema za svec€anost zavrietka godine razrednik i
voditelji INA
Il. Rad razrednika u razrednom vijecu:
Kr(?z Organizacija rada i Zivota Skole razrednik
godinu . e .
Pripremiti sjednicu razrednog vijeca
Rujan Upoznati obiteljske i druge prilike u€enika: predloziti RV-u ucenike razrednik
za timsku obradu
Svibanj [ Organizirati nastavni izlet ucenika RV, razrednik
Kroz e . . . . e razrednik,
) Pojedinacni razgovor s ¢lanovima razrednog vije¢a o pojedinim
godinu L pedagog
ucenicima
Uspjeh i vladanje ucenika
Veljaca Odgojnai tekuc¢a problematika razrednici
Lipan] Zavrsna sjednica razrednog vijeéa razrednici
Tabelarno izvje$¢e o radu odjela
lll. Rad s roditeljima ucenika:
Rujan Roditeljski sastanci razrednik
Prosinac | — Pravilnik o ocjenjivanju i pracenju uéenika u 0S i SS pedagog
Ozujak | - Podrska roditeljima u odgojnoj funkciji ravnatelj
Lipanj - Nasilje medu djecom vjeroucitelj
- Emocije urazredu ( predavanjai radionice)
Kroz Upoznati obiteljske i druge prilike ucenika razrednik,
godinu | Zdravi Zivot pedagog
Kr?z Pozvati roditelje ucenika koji imaju teskoce u ucenju ili ponasanju L
godinu pedagog
SijeCanj | Razgovor s roditeljima ucenika koji imaju izrazito slabe rezultate razrednik
pedagog
Svibanj o . . R Y razrednik,
Razgovor s roditeljima uéenika koji imaju vrlo losu prognozu
. pedagog
uspjeha
IV. Administrativni poslovi razrednika
Rujan Formirati odjel Pedagog
razrednik
Uspostaviti Dnevnik rada, imenik i mati¢nu knjigu
Rujan razrednik

Upoznati dosje ucenika i po potrebi razgovarati sa str. suradnicima
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Rujan Pripremiti planove rada razrednik
Prosinac o Sy " razrednik
Ispuniti razrednu i uéeni¢ku dokumentaciju
Podjela ucenickih svjedodzbi
Lipanj Tabelarno izvjesée o radu odjela razrednik
Lipanj Ispunjavanje razredne dokumentacije razrednik
Srpanj

11.1.5. PLAN RADA VIJECA RODITELIA

Stalni zadatci

» Analiza odgojno-obrazovnih rezultata za pojedina obrazovna razdoblja tijekom skolske
godine

YV V

kvalitete rada u Skoli.
> Organizacija suradnje sa stru¢nim tijelima Skole u rje$avanju problema uéenika u
ponasanju i eventualnim problemima na socijalno -ekonomskom planu ucenika
» Sudjelovanje u organizaciji izleta, ekskurzija te Sportskih natjecanja i kulturnih manifestacija
unutar i izvan Skole

Analiziranje i podrska ucenicima u izvanskolskim i izvannastavnim aktivnostima
Davanje prijedloga struénim tijelima Skole za izvnastavne aktivnosti ué¢enika
Davanje prijedloga struénim i upravnim tijelima Skole u pogledu poboljanja uvjeta i

Priprema piknika na kraju nastavne godine

Vijece roditelja

Mjesec Poslovi i zadatci Izvrsitelj
Listopad » Analiza odgojno-obrazovnih rezultata protekle skolske godine ravnatelj,
» Rasprava o Godisnjem planu i programu, Vijece roditelja,
> Upoznavanje s kurikulumom 3kole pedagoginja
» Dogovor i odabir tema za slijedece sastanke
Studeni | > lIzvjes¢e o radu i prijedlozi Vije¢a ucenika Vijece roditelja,
» Rad na unapredivanju komunikacije roditelj — u¢enik — u¢itelj psihologinja,
> Sudjelovanje na priredbama i drugim kulturnim dogadanjima u Uciteljice
lokalnoj zajednici ravnatelj
» Rad na pravima i obvezama ucenika, uciteljica i roditelja
Prosinac | > Ukljucivanje roditelja u aktivnosti koje bi povezale skolu i Razrednik
lokalnu zajednicu ravnatelj,
» Aktualnosti, javna i kulturna djelatnost ucenika Vijece roditelja
> Analiza uvjeta rada
Veljaca | > Analiza uspjeha rada ucenika u 1. obazovnom razdoblju ravnatelj,
» Aktualnosti Vijece roditelja,
» Pomoc¢ u rjeSavanju tekuce problematike pedagoginja
Svibanj | > lzleti uéenika razrednik
» Analiza rada Vijeca roditelja ravnatelj,
>
>
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SUDIONICI Ciu BR. SADRZAII OBLICI | VRUEME REALIZACUE NACIN VREDNOVANJA
SATI METODE
RADA

Roditelji predstavnici Sudjelovati u Donosenje Timski rad, Studeni Izvjesce na kraju Skolske
razredmh odjela, unaptedenju pr.cig.ran'ﬁa rad.a : Frontalni rad godine
ravnateljica rada skole Misljenje roditelja Rasprave Studeni

o prijedlozima

pravilnika koji

definiraju prava

10 sati ucenika

Misljenje i
prijedlozi o
uvjetimaradai
predlaganje mjera
za unapredenje
odgojno-
obrazovnog rada

Upoznavanje s
projektima Skole
za sk. god.
2019./2020.

Misljenje o
uspjehu u
obrazovnom radu,
izvannastavnim
aktivnostima i
izvan Skolskim
aktivnostima

Suradnja Vijeca
roditelja i stru¢nih
tijela Skole

Razmatranje
prituzbi roditelja u
svezi s odgojno-
obrazovnim radom

Misljenje roditelja
o stru¢nim
izletima

Pokretanje
inicijative za akcije
vezane uz
opremanjei
uredenje skole

Daje misljenje u
svezi vladanja i
ponasanja ucenika
u Skoli i izvan nje

Drugi poslovi u
skladu sa Statutom
Skole

Evaluacija plana
rada Vijeca
roditelja na kraju
Skolske godine

Tijekom godine

Studeni

Na kraju 1. polugodista
i na kraju sk. god.

Tijekom sk. god.

Tijekom sk. god.

Studeni

Tijekom godine

Tijekom sk. god.

Tijekom godine

Lipanj

Roditelji ¢e u skladu s moguénostima sudjelovati u radu i aktivnostima produzenog boravka u
dogovoru s uditeljicom produzenog boravka.
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11.1.6. PLAN RADA SKOLSKOG ODBORA

Stalni zadatci

- Analiza odgojno — obrazovnih rezultata tijekom protekle $kolske godine

- Godi$nji plan rada skole za Skolsku 2019./20. godinu

- Organizacija rada skole

- Odluka o zakupu objekata i prostora skole ili mijenjanje namjena objekata i prostora

- Rezultati odgojno — obrazovnog rada u skoli

- Skolski odbor razmatra i odlu¢uje o drugim pitanjima u skladu sa zakonom, Statutom i drugim
opc¢im aktima skole

- lzleti u€enika

- Donosenje akata Skole i pravilnika

- Razmatranje i odlucivanje o pitanjima u skladu sa zakonom i Statutom Skole

- Odluka o zakupu objekata i prostora skole ili mijenjanje namjena objekata i prostora

Mijesec Poslovi i zadaci Izvrsitelj
Listopad | Donosenje godisnjeg plana i programa i skolskog kurikuluma za ravnatelj, ¢lanovi
k. god. 2019./2020. Skolskog odbora
Studeni Donosenje novih i uskladivanje postojecih akata skole ravnatelj, ¢lanovi
Kadrovska problematika skole Skolskog odbora
Sijecan;j Razmatranje rezultata odg.-obr. procesa I. obraz. Razdoblja ravnatelj, ¢lanovi
Tekuca problematika Skolskog odbora
Ozujak Proslava i obiljezavanje Dana Skole ravnatelj, ¢lanovi
Tekuca problematika Skolskog odbora
Srpan;j Analiza rada u $k. god. 2019./2020. ravnatelj, ¢lanovi

Tekuca problematika

Skolskog odbora
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11.1.7. PLAN RADA RAVNATELIA

Poslovi i radni zadatci tijekom sSkolske godine

Vodenje poslovanja Skole; Planiranje i programiranje mjesecnih i godisnjih planova u provdbi HNOS-a;
Organizacijski poslovi; Pedagosko-instruktivni rad; Analiticko studijski rad; Rad u upravnim i stru¢nim
organima; Suradnja s ¢lanovima stru¢no-razvojne sluzbe; Suradnja s uciteljimai ostalim zaposlenicima;
Suradnja s ustanovama i organizacijama izvan Skole; Rad na pedagoskoj dokumentaciji; Rad na
medusobnom postivanju i suradnji; Rad s u€enicima; Rad s roditeljima i strankama; Priprema sjednica
Utiteljskog vijeéa; Izvje$¢a MZOS, Zupaniji isl; Suradnja s osnivaéem; Prisustvovasnje roditeljskim
sastancima; Financijsko planiranje;

Mijesec Poslovi i zadaci Izvrsitelj

Rujan Poslovi organizacije nastave na pocetku $k. god.; Sv. Misa i Zaziv Duha ravnatelj
Svetoga; Otvaranje Sk. godine i susret s ucenicima, roditeljima i uciteljima;
Nadzor nad izvrSenim poslovima pripreme skolske godine pomoc¢no-tehnicki i
administrativni poslovi, zaduzenja ucitelja; Suradnja sa Zupanijskim uredom
za prosvjetu i Uredom drZavne uprave u PoZesko-slavonskoj zupaniji, MZOS i
tijelima lokalne uprave i samouprave; Priprema Godisnjeg plana i programa
rada Skole; Pripremanje i vodenje sjednica Uciteljskog vije¢a, pomo¢ u
pripremi sjednica UCciteljskog vije¢a, pomo¢ u pripremi sjednica Vijeca
roditelja, odnosno Skolskog odbora; Plan i program sjednica Uiteljskog vijeéa

Listopad | Predvidanje prijeko potrebnih intervencija i izrada troSkovnika. lzrada
programa staziranja za ucitelje pocetnike. Pracenje i analiza odgojno-
obrazovnog rada. Pomo¢ u pripremi obiljezavanja Dana kruha. Pomo¢ u
pripremanju sjednica Razrednog vije¢a. Suradnja s roditeljima u svezi
realizacije programa izbornih sadrzaja. Konzultativni rad s uciteljima.
Pedagosko-savjetodavni rad. Vodenje planiranja i programiranja nastave.
Stru¢no usavrSavanje na svim razinama. Suradnja s prosvjetnim vlastima.
Briga za ucenike potrebite pomodi.

Studeni | Provjera organizacije nastave. Prisustvovanje nastavi. Nadzor priprema za
prijelaz u zimsko razdoblje. Nadzor administrativno-racunovodstvene sluzbe i
analiza ostvarivanja poslova iz Godisnjeg plana i programa rada. Pripremanje
sjednica Uciteljskog vijeéa. Rad s ucenicima. Provedba Pravilnka o
ocjenjivanju ucenika.

Prosinac | Uvid u planove i programe. Poslovi na kraju 1. obrazovnog razdoblja
(kvantitativno-kvalitativna analiza uspjeha i ostvarivanje plana i programa).
Suradnja s tijelima i organima uprave i samouprave u cilju podizanja kvalitete
uvjeta rada. Pomo¢ ucenicima bez roditelja i teZe financijske situacije.
Duhovna obnova i BozZi¢na proredba.
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Sijecan;j

Pripreme za pocetak rada u drugom obrazovnom razdoblju.Suradnja s
¢lanovima Vijeda roditelja, €¢lanovima Skolskog odbora, Utiteljskim vije¢em
glede donosenja mjera za joS uspjeSnijim radom. Suradnja s ucenicima.
Analiza rada mentora i ZSV, te poticanje ucitelja za usavriavanje i
napredovanje. Pradenje izrade zavrSnog racuna.

Veljaca

Sjednica Uciteljskog vije¢a. Sastanak Vije¢a roditelja. Pracenje odgojno-
obrazovnog procesa. Pripreme i donoSenje mjera za uspjesno ukljuéivanje
ucenika i ucitelja u natjecanja, susrete i smotre. Rukovodenje aktivnostima na
Skolskim projektima. Nadzor pomoéno-tehnickih poslova. Briga o ku¢nom
redu.

Ozujak

Rjesavanje aktualnih pitanja iz Zivota i rada Skole. Savjetodavno-konzultativni
rad. Estetsko uredenje skole. Pradenje nastave. Pripreme za upis djece u
iduéu sk. godinu. Dan skole Sv. Josipa.

Travan;j

Nadzor nad pripremama prijelaza na proljetni ustroj. Suradnja s organima
upravljanja i stru¢nim organima. Rad sa stru¢nim timom za kvalitetu nastave
i poboljsanje Skolskog kurikuluma. Odrzati sjednicu Uciteljskog vijeca.
Uskrsna duhovna obnova.

Svibanj

Kontrola odrzanih nastavnih sati i realizacija nastavnih planova. Suradnja s
roditeljima i tijelima lokalne i regionalne uprave i samouprave. Pregled i
kontrola dnevnika i imenika. Posjet nastavi.

Lipanj

Kvalitativno-kvantitativna analiza odgojno-obrazovne djelatnosti. Suradnja s
roditeljima, ¢lanovima organa upravljanja i pripremanje sjednica Uciteljskog
vije¢a, Skolskog odbora i Vije¢a roditelja. Organizacija sjednica, prikupljnje
godisnjih izvjeséa, pedagoska dokumentacija. Analiza ostvarenja plana i
programa.

Srpanj

Poslovi nadzora priprema za ljetni period. lzvjeséa o poslovanju skole
(stru¢no-financijsko). Plan aktivnosti u pripremi nove Skolske godine.
Eventualni popravci. Organizacija godisSnjih odmora.

Kolovoz

Godisnji odmor. IzvjeS¢e o uspjehu na kraju Skolske godine. Kreiranje mjera i
sadrzaja rada u novoj $kolskoj godini. Suradnja s MZOS, Zupanijskim uredom
za Skolstvo, Uredom drzavne uprave u PoZesko-slavonskoj Zupaniji . Izrada
godiSnjeg plana i programa rada Skole i Uciteljskog vijeéa. Pripreme za
pocetak nove Skolske godine.
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11.1.8. PLAN RADA STRUCNIH SURADNIKA

11.1.8.1. Plan rada strucnog suradnika - pedagoga
Struktura razvojno-pedagoskih poslova u skoli

l. Planiranje i programiranje

Sudjelovanje u izradi godisnjeg plana i prigrama ogojno-obrazovnog procesa
Izrada godisnjeg i izvedbenog programa pedagoga

Pomoc¢ nastavnicima u godiSnjem planiranju i programiranju

Sudjelovanje u izradi plana i programa rada s djecom s teSko¢ama
Koordiniranja izrade plana rada darovite djece

Izrada plana profesionalnog informiranja i orijentiranja

ouhkwnpeE

Il. Poslovi upisa i formiranja odjela

Prikupljanje i obrada podataka djece dorasle za prvi razred
Ispitivanje spremnosti za Skolu i analiza rezultata
Utvrdivanje indikacija na poteskoée u razvoju

Rad u komisiji za upis u prvi razred

Formiranje odjela

ukhwnN e

[ll. Realizacija zadataka odgojno-obrazovnog procesa
1. Predlaganje uvjeta za optimalno izvodenje odgojno-obrazovnog procesa
- novi programi i inovacije

2. Pradenjeiizvodenje odgojno-obrazovnog rada

- zadaci vezani za odgojnu problematiku

- zadaci vezani za nastavu

- sudjelovanje u organizaciji vanjskog vrednovanja obrazovnih postignuéa ucenika
3. Analizua dokimoloske problematike

IV. Savjetodavni rad struénih suradnika

Skupni i pojedinacni savjetodavni rad s uéenicima

Skupni i pojedinacni savjetodavni rad s roditeljima i roditeljima bududéih ucenika
Skupni i pojedinacni savjetodavni rad s nastavnicima

Savjetodavni rad sa stru¢nim i poslovodnim tijelima, ravnateljem, tajnikom i sl.
Skupni i pojedinacni savjetodavni rad sa sustru¢njacima

Suradnja s ustanovama

oA wWNPRE

V. Profesionalna orijentacija

1. Program profesionalnog usmjeravanja ucenika
- sistematsko upoznavanje ucenika
- profesionalno informiranje ucenika
- profesionalno savjetovanje ucenika

2. Program profesionalnog informiranja za roditelje

3. Program stru¢nog usavrSavanja ucitelja za provodenje profesionalnog usmjeravanja
Ucenika
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VI. Rad s u¢enicima s potesko¢ama u razvoju

Identificiranje i pracenje uéenika s teSkocama

Rad u Komisiji za utvrdivanje najprimjerenijeg oblika Skolovanja
Suradnja u izradi individualnih programa za djecu s tesko¢ama
Praéenje napredovanja uéenika s teSkocama

Vodenje dokumentacije o radu s djecom s teskoéama

vk wnNE

VIl. Rad s darovitom djecom

Identificiranje darovite djece

Sudjelovanje u pronalaZzenju i ustroju razli¢itih oblika potpore darovitim ucenicima
Rad u Komisiji za akceleraciju

Praéenje napredovanja darovitih ucenika

Vodenje evidencije o radu s darovitim ucenicima

uhwWwNE

VIII. Zdravstvena i socijalna zastita
1. Preventivni programi
2. Suradnja s Javnim zdravstvom
3. Cijepljenja, sistematski pregledi
4. Predavanja o zdravlju

IX. Kulturna i javna djelatnost Skole
1. Suradnja s kulturnim i javnim ustanovama
2. KazaliSne predstave
3. Priredbeiizlozbe

X. Bibliote¢no-informacijska i dokumentacijska djelatnost
1. Nabavka strucnih casopisa, literature idr.
2. Materijali za uéenike i roditelje
3. Vodenje pedagoske dokumentacije

XI. Permanentno stru¢no usavrSavanje
1. Upoznavanje ucitelja s novim pristupima u ucenju i poucavanju,
te njihovoj primjeni
2. Realizacija osobnog programa stru¢nog usavrsavanja
3. Pracenje usavrsavanja nastavnika

XIl. Vrednovanje ostvarenih rezultata, studijskih analiza i istraZivanja
1. Vrednovanje rezultata u odnosu na utvrdene ciljeve
2. Utvrdivanje mjera za unapredivanje rada Skole
3. lIstrazivanja u funkciji osuvremenjavanja
4. lzvjeStaj o radu pedagoga
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PODRUCIJE RADA POSLOVI | ZADACI SURADNIJA S VREMENSKO
RAZDOBLIE
1.UTVRDIVANIJE POTREBA ZA
KVALITETNU ORGANIZACUJU
ODGOJNO-OBRAZOVNOG RADA
» % izrada plana rada P ravnateljem Z  rujan
planiranje i programiranje )= analiza odgojno- > uciteljima RN sijecanj/
» rada obrazovnih Z  utiteljima PN kolovoz
pracenje rafda skc.JIe b postignuca pojedinih
vredn(?t/anje kvall'.c?t.e ! razrednih odjela i » stalno
didakti¢cko-metodickih kole
uvjeta rada
> pracenje razvoja i
napredovanja ucenika
> pracenje realizacije rada
> akcijsko istraZivanje
2. NEPOSREDNO
SUDJELOVANIJE U ODGOJNO-
OBRAZOVNOM PROCESU
> upisi djece u 1. razred
osnovne $kole »  organizacija rada
» radu Povjerenstvu za Povjerenstva ) psihologom, » svibanj-
utvrdivanje primjerenog dcvefekjc.ologom, kolovoz
oblika $kolovanja % edukativna uciteljima
% unapredenje odgojno- predavanja,
obrazovnog rada kole pedagoske radionice % stalno
> savjetodavni rad s % individualni i skupni
uéenicima, roditeljima (i s:ivje.t(?davni ra.d S »
buducih ucenika ), uciteljima f‘c‘f_n'cl'fna' roditeljima 2. urodit
» o . i uciteljima polugodiste
preyentlvn! programi: ' ®  tkolski lijeénik
sudjelovanje u provodenju »
zdravstvene zastite uéenika » o stalno
roditelji
ditel
3. STRUCNO USAVRSAVANJE
) rad u Komisiji za
» pracenje i pruzanje staziranje i » pripravnikom z po potrebi
struéne pomodi organizacija
pripravnicima i uciteljima njezinog rada > mentorom > stalno
pocetnicima ) briga o
> inidividualno usavrsavanje pripravnickoj > ravnateljem
% suradnja sa stru¢njacima i dokumentaciji, % stalno
ustanovama koje prate pracenje » Agencijom za
odgojno-obraz sustav i ostvarivanja odgoj i
onima koji se bave pripravnickog staZa obrazovanje

unaprjedivanjem odgoja i
obrazovanja

e pracenje znanstvene i
strucne literature

2 struéni skupovi
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4. BIBLIOTEENO - »
INFORMACISKA |
DOKUMENTACIISKA
DJELATNOST

nabavka > knjizni¢arem
znanstveno-
stru¢nih €asopisa, >
knjiga i druge
literature

) kreiranje i izrada
tiskanih materijala
za ucenike i
roditelje

) vodenje pedagoske

dokumentacije

ravnateljem

= stalno

5. VREDNOVANJE >

ostvarenje plana i
programa

11.1.8.2. Plan rada strucnog suradnika - knjiznicara

Poslovi

Planirano vrijeme

1. ODGOJNO OBRAZOVNE DJELATNOSTI

osposobiti ucenike korisnike knjiznice za samostalan rad i koristenje
knjiznice u svakodnevnom radu

upoznavanje ucenika 1. razreda sa skolskom knjiznicom i knjizni¢arkom,
nacinom koriStenja i vremenom rada Skolske knjiznice

upoznavanje mjesta i oznaka za knjige
upoznavanje ucenika s knjiznim fondom za njihov uzrast
razvijanje pravilnog odnosa prema knjizi

suradnja s uciteljima svih predmeta i odgojnih podrucja o nabavi
literature i ostalih medija

suradnja s razvojnom sluzbom i ravnateljem u vezi nabavke strucne,
metodicko-pedagoske literature za ucitelje, ¢asopisa i slicno

Citanje ¢asopisa i novina
raspored knjiga u knjiznici
pomoc u izradi projektne nastave

pristup kompjutorskim zapisima i internetu u cilju informatickog
osposobljavanja za samostalan rad

samostalna uporaba knjizne i neknjizne grade

suradnja s uciteljima o izradi godiSnjeg plana lektire

2. STRUCNIRAD | BIBLIOTECNA DJELATNOST

e organizacija rada u knjiznici

e upis ucenika u knjiznicu

Stalno

Rujan

Stalno
Prema potrebi
Stalno
Rujan
Stalno
Rujan
Stalno

Stalno
Po potrebi
Po potrebi

Rujan
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e vodenje bibliote¢nog poslovanja inventarizacija, klasifikacija knjiga
e permanentno pracenje pedagoske periodike i izdavacke djelatnosti
e informiranje ucenika i ucitelja o novoizaslim knjigama

e izrada godiSnjeg programa rada

e narudZba djecjih ¢asopisa i lektirnih izdanja

e obnavljanje unistenih knjiga

e revizija knjiznog fonda

e podjela djecjih ¢asopisa i lektirnih izdanja

KULTURNA | JAVNA DJELATNOST

po potrebi
e sudjelovanje u organizaciji kulturnih aktivnosti, knjizevnih tribina,
susreta s piscima
e postavljanje tematskih izloZbi uz jubilarne obljetnice knjiZzevnika i .
. . listopad
kulturno-povijesnih dogadanja
e obiljeZzavanje Mjeseca knjige (poticanje na Citanje)
e Obiljezavanje medunarodnog dana Skolskih knjiznica
e Dan zahvalnosti za plodove zemlje
studeni
e Medunarodni dan tolerancije
e Dan hrvatskog kazalista
prosinac
e Dan prava djece
e  Priprema za Bozi¢ (izlozba djecjih ilustracija i pismenih radova)
e Betlehemsko svjetlo veljata
e Dan borbe protiv AIDS-a
e Obilljezavanje Valentinova oZujak
e Pozdrav proljecu (izbor poezije na temu
proy ( P ) ) travanj
e Dan hrvatske knjige
svibanj
e  Svjetski dan knjige !
STRUCNO USAVRSAVANJE
Stalno

Stalno pracenje pedagoske i druge literature s podrudja knjiznicarstva

cev .

Sudjelovanje na bibliotekarskim seminarima (Proljetna Skola skolskih
knjiznicara)

Suradnja s Drustvom knjizni¢ara na Zupanijskoj razini

Suradnja s kulturnim ustanovama u mjestu

Suradnja s ostalim knjiznicama

Citanje djedje i omladinske literature

Sudjelovanje na seminarima za informacijsko obrazovanje knjiznicara

Po rasporedu
Stalno

Stalno

Po potrebi
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11.1.8.3. Plan rada strucnog suradnika - psihologa

PROGRAMSKI SADRZAJI Suradnici Vrijeme
realizacije
1. Priprema za ostvarivanje Skolskog programa
e Sudjelovanje u izradi godisnjeg plana i programa rada
Skole za godinu 2019./20.
e Izrada planai programa rada psihologa
e Sudjelovanje u planiranju sadrzaja rada Razrednog i
Nastavnickog vijeca ravnatelj,
e Sudjelovanje u izradi Skolskog preventivnog pedagog, rujan
programa ucitelji
e Izrada programa za provodenje psiholoskih radionica
na temu ucenija, socijalnih vjestina, samopouzdanja,
tolerancije i diskriminacije, nenasilnog rjesavanja
sukoba i sli¢nih sadrzaja
e Izradai prikupljanje nastavnih sredstava i pomagala
2. Poslovi neposrednog sudjelovanja u odgojno-obrazovhom
procesu
e Psihodijagnosticka obrada ucenika s teskoéama u
ucenju i/ili ponasanju — primjena, obrada i
interpretacija psihodijagnostickih sredstava
e Opservacija i program promjene oblika skolovanja
ucenika s tesko¢ama u razvoju i uéenju —
sudjelovanje u timskom radu u sklopu odredivanja
primjerenog oblika Skolovanja
e Savjetovanje i rad s roditeljima s ciljem upoznavanja
sa psiholoskim karakteristikama djece i pruzanje
prikladnog tretmana
e Upoznavanje ucenika petih razreda s efikasnim
strategijama ucenja
. Pr0\'/'ode'nj'e |nd|V|d.uaIr.1.og.| gr.u?n'og treninga ravnatel],
socijalnih i komunikacijskih vjestina
. . e o .. pedagog,
e Primjena intervencijskih mjera u kriznim situacijama ucitelji tijekom
e Pomoc¢ ucenicima u razvijanju drustveno prihvatljivih Y .
. . . strucnjaci iz godine
oblika ponasanja drugih
e Predlaganje odgojno-obrazovnih mjera za institucija
sankcioniranje nepozeljnih ponasanja ucenika
e Pracenje izvodenja nastavnih procesa, izvannastavnih
aktivnosti i provedbe drugih programa u skoli
e Permanentno poucavanje ucitelja o primjeni
strategija ucenja i poucavanja; tehnikama vodenja
razreda i upravljanja ponasanjem; pristupima u radu
s u€enicima s posebnim potrebama; prevenciji kriznih
stanja i reakcijama na krizu
e Individualni i/ili grupni savjetodavnirad s
uciteljem/ima u razumijevanju razvojnih potreba
ucenika te dogovori o najboljim nacinima pruzanja
podrske uceniku u svladavanju specifi¢nih teskoca
ucenja, teSkoéa ponasanja, emocionalnih i
zdravstvenih teskoca
e Savjetovanje ucitelja o nacinu rada u razrednim

45




odjelima s prepoznatim teSko¢ama (teskoce u
razrednoj klimi, Skolski neuspjeh, nasilje medu
mladima, nedisciplina)

e PruZanje pomoci uciteljima u podizanju kvalitete rada
u nastavi i odgoju ucenika

e Suradnja s razrednicima u organizaciji i realizaciji
roditeljskih sastanaka

e Rad s roditeljima na promjenama u podrucju
prepoznatih teskoca (teskoce ucenja, emocionalne
teskoce, teskoée u komunikaciji)

e Suradnja s drugim sudionicima odgojno-obrazovnog
procesa iz vanjskih ustanova

3. Poslovi upisa ucenika u prvi razred

Sy . - veljaca,
e Utvrdivanje psihofizi¢ke zrelosti djece pri upisu u 1. pedagog, oidl'ak
razred defektolog, 13%,
, . e N IR kolovoz,
e Sudjelovanje u utvrdivanju kriterija za formiranje lijecnik, ruian
razrednih odjela uditelji jan,
. . o . - Y prosinac
e Savjetovanje roditelja o pripremi djeteta za skolu
4. Zastita psihofizickog zdravlja ucenika
e Savjetodavno — terapeutski rad s u¢enicima (skupni i
pojedinacni): ucitelji,
a) steskocama u razvoju roditelji,
b) s emocionalnim tesko¢ama pedagog, tijekom
c) s problemima u ponasanju strucnjaci iz godine
d) s obiteljskim tesko¢ama drugih
e) sazdravstvenim smetnjama institucija
f) steskoc¢ama u socijalizaciji
g) s problemima u ucenju
5. Profesionalna orijentacija
. ) L . Ly pedagog,
e Profesionalno informiranje i savjetovanje ucenika roditelji
osmih razreda, pruzanje pomoci u izboru buduce N ’ .
. . P 1ep 8 sluzba za PO tijekom
zanimanja & godine
e Suradnja sa sluzbom za PO te S o
6. Vrednovanje ostvarenih rezultata
e lzrada izvjeSca o realizaciji programa
e Analiza uspjeha i izostanaka ucenika kroz
identifikaciju u¢enika s potesko¢ama u ucenju i/ili
ponasanju ravnatelj, .
L o . tijekom
e Utvrdivanje internih i stru¢nih problema te pedagog odine
predlaganje mjera ucitelji g
e |Iniciranje, planiranje i realizacija razli¢itih istraZivanja
koja se odvijaju na nivou Skole
e Suradnja u istrazivackim projektima koje doprinose
unaprjedenju obrazovanja
7. Strucno usavrsavanje
e Sudjelovanje na stru¢nim vije¢ima, seminarima,
konferencijama, verificiranim edukacijama (u ravnateli tiiekom
organizaciji i/ili s preporukom AZOO, MZOS, HPD, v. ..J' J .
. ucitelji godine
Komore isl.)
e Pracenje inovacija putem literature, struc¢nog tiska i
interneta
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e Sudjelovanje u radu razlicitih sekcija i udruga

e (Odrzavanje predavanja i radionica za ucenike, ucitelje
i struéne suradnike

e Izvanskolski strucni rad kroz projekte Centra ,Pro vita
et familia” PoZeske biskupije

8. Dokumentacijska djelatnost
e Vodenje dokumentacije o u€enicima — liste pracenja

. . .. vy tijekom
ucenika, evidencija obrada, rezultata, pedagoskih ' )
. . . . . godine
mjera i drugih oblika rada s u¢enicima
e Izrada i Cuvanje dokumentacije o istrazivanjima
Y s . jelatnici tijek
9. Priprema i nazo¢nost sjednicama RV i UV dj? atnict e .om
Skole godine
10. Ostali poslovi i zadaci
e Suradnja s institucijama s kojima Skola suraduje po
raznim osnovama .
e Obavlianie i drugih | " ‘edivania i tijekom
avljanje i drugih poslova s ciljem unaprjedivanja i godine

razvoja odgojno-obrazovne djelatnosti Skole u skladu
sa zahtjevima struke, odgojno-obrazovnim projektom
katoli¢kih $kola i Statutom Skole

11.2. PLAN RADA TAJNISTVA | ADMINISTRATIVNO-TEHNICKE SLUZBE

Poslovi koji se obavljaju permanentno tijekom godine

Upravno-pravni poslovi; Administrativni poslovi; Kadrovski poslovi; Racunovodstveni poslovi; Periodicni
racun; Zakljuéni ra¢un; Obracun placa,statistika; Odrzavanje zgrada; Veci popravci; CiS¢enje skolskih
ucionica; Odrzavanje kuhinje i blagovaonice; Veée CisS¢enje; Godisnji odmori; Stru¢no usavrSavanje

Mijesec Poslovi i zadaci Izvrsitelj
Rujan Poslovi u svezi zasnivanja i prekida radnog odnosa Tajnica
Suradnja sa Zavodom za zaposljavanje Vod. racuno.

Suradnja pri izradi Godisnjeg plana i programa skole
Izrada platnih lista
Pomo¢ pri organiziranju sastanaka: UV, VR, SO

Sljec.anj- Pomo¢ pri izradi odluka i zapisnika ravnatelja i upravljanja Tajnica
Prosinac
Sljec.anj- Izrada platnih lista Vod. racun.
Prosinac

Arhiviranje
Sljec.anj- Uskladivanje pravilnika i statuta s novim zakonima Tajnica
Prosinac

Pomoc¢ pri organiziranju sastanaka: UV, VR, SO
Sljec.anj- Kontiranje i knjizenje Vod. racun.
Prosinac
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Sijecanj- L . . Tajnica
. Pracenje pravnih propisa
Prosinac
Suec.anj- Cid¢enje 8kolskih prostorija Spremacica
Prosinac
Prosinac | Organizacija popisa inventara Tajnica
Vod. racun.
Sije¢anj- | Administrativno — daktilografski poslovi Tajnica
Prosinac
Sije€anj- | Razni popravciinventara Domar
Prosinac
Sije€anj | Generalno Cis¢enje Skole Spremacica
SijeCanj- | Strucno usavrSavanje Tajnica
Prosinac Vod. racun.
Sijecanj- . Y Vod. racun.
X Pladanje racuna
Prosinac
Veljaca Izrada zakljuénog racuna Vod. racun.
Suec-anj- Nabava potroSnog materijala Vod. racun.
Prosinac
Suec-anj- Statistika place Vod. racun.
Prosinac
Ozujak | Analiticka evidencija amortizacije Vod. racun.
Sije€anj- | lzdavanje duplikata svjedodzbi Tajnica
Prosinac
Travanj lzrada M-4 Vod. racun.
Pomo¢ pri organiziranju sastanaka: UV, VR, SO Tajnica
Sije€anj- | lzdavanje uvjerenja i potvrda Tajnica
Prosinac
Sije¢anj- | Vodenje MK radnika i personalnih dosjea Tajnica
Prosinac
Lipanj Pomo¢ pri organiziranju sastanaka: UV, VR, SO Tajnica
Narucivanje pedagoske dokumentacije
Lipanj Kontrola satanja zgrade Tajnica
Domar
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Srpanj, | Godisnji odmori

Svi

Kolovoz

Kolovoz | Pomoc u pripremi za pocetak skol. god. Tajnica
Kolovoz Razni popravci inventara i zgrade Domar
Kolovoz | Generalno Cis¢enje Skole Spremacica

11.2.1. Plan rada tajnika

ormativno-pravni i upravni poslovi

.N
1.
2.
3.

Izrada prijedloga normativnoh akata
Pracenje pravnih propisa
Izrada ugovora, rjeSenja i odluka

Il. Personalno-kadrovski poslovi

1. Raspisivanje oglasa-natjecaja
2. Prikupljanje ponuda i molbi
3. Odgovori kandidatima po odluci ravnatelja
4. Evidencija primljenih radnika
5. Prijave i odjave HZMO i HZZO-u
I1l. Opdi poslovi
1. Suradnja i konzultacije s MZOS
2. Suradnja s Uredom drzavne uprave
3. Suradnja s HZZ-om
4. lzrada statistickih i drugih izvjestaja

IV. Administrativni poslovi

ukhwnNeE

Vodenj urudbenog zapisnika, pregled i raspored poste
Registar urudzbenog zapisnika

Izrada dopisa

Vodenje maticne knjige radnika

Vodenje osobnih dosjea radnik

V. Suradnja sa zaposlenicima

1.

vk WwnN

Suradnja s ravnateljem

Suradnja s ratunovodom

Suradnja sa stru¢nom sluzbom

Organizacija rada pomoc¢no-tehnickim osobljem
Informiranje zaposlenika o pravima i duznostima
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VI. Ostali poslovi

Priprema sjednica organa upravljanja i izrada zapisnika
Rad sa strankama

Izdavanje ucenickih potvrda

Izdavanje duplikata svjedodzbi

Strucno usavrsavanje, seminari, strucni aktivi

Ostali nepredvideni poslovi

S

11.2.2. Plan rada voditelja ra¢unovodstva

I. Plansko-analiticki poslovi
1. Izrada financijskog plana
2. Pripremanije izvjestaja o financijskom poslovanju
3. Izrada statistickih i drugih izvjestaja
4. Izrada zavrsnih racuna

. Poslovi evidentiranja
1. Vodenje knjige osnovnih sredstava
2. Vodenje knjige sitnog inventara
3. Vodenje knjige ulaznih racuna
4. Uskladivanje salda
5. Praéenje propisa u svezi financijskog poslovanja

[ll. Racunovodstveni poslovi
1. Kontrola nakon izvrsene inventure
2. Obracun amortizacije i revalorizacije
3. Pla¢anje faktura i kontrola istih
4. Obracdun placa i doprinosa
5. Obracun bolovanja i refundacija istih
6. Obracun prijevoza

IV. Knjigovodstveni poslovi
1. Kontiranje i knjiZzenje svih poslovnih dogadaja
2. Uskladivanje glavne knjige i dnevnika
3. Izrada periodi¢nih obracuna

V. Blagajnicki poslovi
1. Isplate i uplate u gotovini
2. Obracun putnih naloga
3. Blagajnicki dnevnik
4. Kontrola blagajnickih dokumenata
5. Likvidiranje putem racuna

VI. Administrativni poslovi
1. Pisanje rac¢una, virmanskih naloga i raznih podnesaka
2. Izdavanje raznih potvrda u svezi racunovodstvenih poslova
3. Rjesenja za djecji doplatak, izrada popisa i refundacija
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11.2.3. Poslovi i radni zadaci spremacica

Cis¢enje prostorija

Zragenje prostorija

Brisanje prasine

Pranje namjestaja

Pranje zavjesa i prozora

Higijena sanitarnog ¢vora

Uredenje okolisa skole

Generalno CiS¢enje za vrijeme praznika
Zimi ¢is¢enje snijega

. Dezurstva za vrijeme odmora
. Drugi poslovi po nalogu ravnatelja i tajnika

11.2.4. Poslovi i radni zadaci kuharice

Obrada namirnica ( ¢iS¢enje, guljenje i rezanje )

Kuhanje i pripremanje hrane
Odrzavanje stalne higijene u Skolskoj kuhinji

Pranje posuda, praonika, podova kuhinje, osobna higijena kuharice
Pranje posuda i pribora potrebnog za rad ( krpe, kute, ostalo )

Pripremanje hrane
Generalno spremanje

Pripremanje hrane za razne svecanosti ( Dan skole, Dani kruha ...)

Spremanje blagavaonice i kuhinje

10. Ostali poslovi

O NV AWM

11.2.5. Poslovi i radni zadatci domara skole

Briga za oCuvanje Skolskog inventara zgrade
Popravak vodovodnih instalacija

Popravak strujnih instalacija

Popravci na stolariji

Nabava materijala za odrzavanje zgrade
Cis¢enje snijega u zimskim mjesecima
Donosi i raznosi sluzbenu postu

Obavlja druge poslove po nalogu ravnatelja i tajnice
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12. PLAN | PROGRAM INVESTICIJA, INVESTICIISKOG | TEKUCEG ODRZAVANJA

Ravnatelj Skole: Predsjednik Skolskog odbora:
Frano Barisi¢ Vjekoslav Mari¢
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